Zakladni skola, Opoéno, okres Rychnov nad Knéznou
Nadrazni 313, 517 73 Opocno

WWW.ZS0OPOCNhO.Cz OPOEDO
ORGANIZACNI SMERNICE ¢. 30/2020/0S
VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY
C.j.. /Spisovy znak/Skartaéni znak ZSOP/677/2020 2-1 A5
Vypracovala: Jitka Hole¢kova, vedouci Skolni jidelny
Schvalila: Mgr. Eva Alexanderova, feditelka Skoly
Smeérnice nabyva platnosti dne: 01. 01. 2021
Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 01. 01. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Skolni jidelna se fidi nasledujicimi predpisy:

Vyhlaska ¢.107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu,
Zakon &. 561/2004 - Skolsky zakon, ve znéni pozdé&jsich predpist,

Vyhlaska ¢.137/2005 - Hygienické pfredpisy, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Pravni pfedpis €. 852/2004 - Nafizeni Evropského parlamentu a rady /ES/,
Zakon €. 258/2000 Sh. - zadkon o ochrané zdravi,

Zakon &. 250/2000 Sb. - zakon o rozpoctovych pravidlech,

Vyhlaska €. 84/2005 Sh., o nakladech zavodniho stravovani.

Skolni jidelna poskytuje stravovani

- zakum Zakladni skoly Opoc¢no

- zaméstnancim Zakladni Skoly Opoc¢no

- dlichodcim — byvalym zaméstnancim organizace
- cizim stravnikdm.

ORGANIZACE PROVOZU — ve vztahu ke stravnikiim
Ve Skolni jidelné jsou pfipravovany obédy jen ve dnech skolniho vyucovani. V dobé prazdnin a svatku je skolni
jidelna uzaviena.

Podminky, za kterych lze vydat obéd za dotovanou cenu = cenu potravin

Zakam v dobé, kdy jsou dny $kolniho vyudovani a jsou pFitomni, nebo v prvni den nepfitomnosti Zaka ve $kole.
Od druhého dne nepfitomnosti si Zak musi ob&d odhlasit, nebo mu bude zapoc¢itana provozni a mzdova rezie.
V pripadé, ze zak v dobé od druhého dne nepfitomnosti ve Skole bude chtit nadale odebirat obédy, musi
to nahlasit vedouci Skolni jidelny a bude mu dopogéitana provozni a mzdova rezie.

Finanéni norma v tomto pripadé ¢ini:

Zaci 7az10 let: 28 K& + 17 K& + 14 K& = 59 K¢
Zaci 11az 14 let: 30 K& + 17 K& + 14 K& =61 K&
Zaci 15 let a vice: 32 K& + 17 K& + 14 K& = 63 K&

Zaméstnancum v dobé vykonu zaméstnani v pfipadé, Ze odpracovali nejméné 3 hodiny v misté vykonu prace
sjednané v pracovni smlouvé.

V dobé nemaoci nelze poskytovat rezijni obéd ani v prvni den, musi byt stravné véas odhlaseno nebo dopocitana
provozni rezie 14 K€ a mzdova rezie 25 K&, ziskova pfirazka 1 K¢.
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Duchodcum — byvalym zaméstnancim organizace.
Finan¢ni norma 30 K¢, poplatek 30 K&
Pracujici zaméstnanci dostavaji pfispévek na obéd z FKSP.

Cizi stravnici plati za obéd plnou cenu

finanéni norma 32 K¢
provozni rezie 14 K&
mzdova rezie 25 K¢
ziskova pfirazka 1 KE
celkem 72 Ké

Zpusob uhrady stravného pro pfihlasené stravniky:

e STRAVNE SE VYBIRA ZALOHOVE - odhlagené ob&dy se zpé&tné odeditaji pfi dalsi platbé. (Vzdy preplatek
ke dni platby).

e SPOROZIREM nebo z jinych Géta — stravnici obdrzi &islo G&tu u vedouci $kolni jidelny a provedou na svém
bankovnim uc&tu souhlas s inkasem. Po nahlaSeni svého bankovniho ué¢tu vedouci Skolni jidelny zadava
platby podle sjednanych podminek se spofitelnou, vzdy zalohové, podle hromadnych pfihlasek z ¢ervna (20.
srpna bude srazena zaloha na zafi, pak vzdy 20. na nasledujici mésic). Poplatek 2.50 K¢ (u ostatnich ucti
4,50 K¢) za provedeni transakce sihradi rodiCe stravnik(. V pfipadé, Ze na sporozirovém uctuv den
transakce neni dostatecna Castka K&, spofitelna vrati zpét do Skolni jidelny jako neuskutecnénou platbu a
stravnik je povinen zaplatit hned stravné v hotovosti a uhradit i poplatek 2,50 K¢ za transakci. Souhlas s
inkasem plati po dobu, nez se stravnik odhlasi nebo si zméni zpUsob platby.

JEDNOTLIVE PLATBY od stravnikii na Géet ZS nejsou umoznény.

e HOTOVE - pouze v pfipadé, Ze stravnik nema moznost provadét platbu inkasem. Hotovost na stravné za
mésic zafi se vybira od 20. 08. do 15. 09., dalSi mésice vzdy jen zalohové od 20. dne do konce mésice. Lze
vlozit i vySSi Eastku, stravné se z ni odecita.

V pfipadé neuhrazeni v terminu nemusi byt obéd stravnikovi po predchozim upozornéni vydan az do

doby zaplaceni obédu.

PrihlaSovani stravy:

VSichni stravnici (Zzaci, zaméstnanci, dichodci ZS Opoéno nebo cizi stravnici) se mohou na stravovani pfihlasit
minimalné den pfedem do 14:00 hod.

Z4ci, ktefi maji zajem o stravovani ve $kolni jidelng, se pfed koncem $kolniho roku (jiz v mésici ervnu) pfihlasi
na dalsi rok u tfidniho uditele na souhrnnou pfihlasku, vypiSi dny, ve které se chtéji stravovat a datum, od kdy se
chtéji prihlasit.

Prihlaseni je zavazné, v pfipadé dodate¢ného prihlaseni, odhlaSeni, nebo néjaké uUpravy si musi kazdy
stravnik zménu nahlasit u vedouci Skolni jidelny.

- ZAci, ktefi maji vyplnénou pfihlagku na stravovani z minulého obdobi jiz novou vypliiovat nemusi, plati po
celou dobu Skolni dochazky, vyplfiuji jen Zaci prvnich tfid a novi stravnici.

- Zaméstnanci organizace se musi vzdy pfihlasit samostatné — pfihlaSku na stravovani nevyplfiuji (tyka se
jen zaka).

- Cizi stravnici i dlichodci Zakladni Skoly Opoc¢no se pfihlasuji samostatné, pfihlasku ke stravovani nevyplriuji.

- Zaméstnanci 8kolni jidelny se zavazuiji, Ze v pfipadé prace v jideIné odeberou obéd.

ODHLASOVANI obédu:
Vzdy minimalné den pfedem do 14:00 hod. a to t&émito zpUsoby:
- uvedouci Skolni jidelny (v pfipadé jeji nepfitomnosti ve Skolni kuchyni),
- telefonicky TEL. CISLO: 494 667 210,
- uterminalu ve vchodu do Zakladni skoly Opocno,
- E-objednavani (po internetu).
V pfipadé nahlé nemoci Ize po dohodé s vedouci Skolni jidelny odhlasit obéd do 8:00 hod. rano (mimo
zaméstnancua ZS).
V dobé& prazdnin nebo jiného volna, kdy neni provoz ZS jsou vsichni stravnici odhlaseni.
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V pfipadé hromadného vyletu nebo jiné akce tfidy nebo kolektivu Zakd se musi kazdy stravnik sam odhlasit, nebo
se mohou stravnici odhlasit hromadné, jinak jim obéd zlstane neodhlaseny a bude jim zapocitan k uhradé.

Vydejni doba obédu:
Vydej obédu stravnikim — podle pfihlasenych dnl v dobé od 10:30 hod az 13:25 hod.

Pro cizi stravniky: od 10:30 hod do 11:15 hod. v prostoru Skolni jidelny
Pro zaky a zaméstnance: od 11:25 hod do 13:25 hod.
Po dohodé Ize v pfipadé mimofadné udalosti upravit vydej obédl na potfebnou dobu.

Vydej do jidlonosicu:

Zakdm v prvni den nepfitomnosti od 11:25 hod do 13:25 hod.

Zaméstnanctim ZS od 11:25 hod do 13:25 hod (je povoleno po dohodé s vedenim ZS odebirat)

Cizim stravnikdm a diichodcm ZS v 10:30 hod (v pfipadé dohody i po stanovené dobé&, nejpozdéji do 13:15
hod)

Vydej do jidlonosi¢i je provadén vyhradné od vchodu do skolni kuchyné, a to pro vsechny typy
stravnikd. Vydej okénkem do jidelny neni mozny.

Jidlonosi€¢ musi byt funkéni, ¢isty, dobfe uzaviratelny - oznaéeny jménem  stravnika.
V pripadé, ze si stravnik jidlonosi¢ po naplnéni ihned nevyzvedne a necha si ho jesté po néjakou dobu v
prostorach chodby $kolni kuchyné, zaméstnanci kuchyné jiz za jeho obsah NEODPOVIDAJI. Stravnici si
prekontroluji obsah hned po prevzeti.

Jidelni listek

Skolni jidelna Opoé&no vati obé&d &. 1, v pfipadé vhodnosti a moZnosti nabizi na vybér ze dvou druhti pfiloh.

Ve dnech utery a &tvrtek i obéd €. 2. PrihlaSeny stravnik bude mit vzdy obéd €. 1 a jen v pfFipadé zmény
na terminalu, u vedouci Skolni jidelny nebo pres internet si miize zménit na obéd €. 2.

Jidelni listek je sestavovan podle zasad zdravé vyzivy, pravidly k dodrzeni spotifebniho kosSe vybranych
potravin, vhodnosti pouzitych potravin, které jsou pro Skolni stravovani povolené a dba se na pestrost
skladby jidel.

Jidelni listek je vyvésSen

- v jidelné

- v chodbé do kuchyné Skolni jidelny, kde je vydej obédl do jidlonosicl

- na internetovych strankach ZS Opoéno (www.zsopocno.cz) - sekce SKOLNI JIDELNA

- E-objednavani

Ve $kolni jidelné ZS Opoéno jsou zavedeny pro stravniky snimaci éipy a kazdy stravnik ZS se s nim pfi
vydeji obéda v jidelné prokazuije.

Cip je stravnikovi zapUjéen za zalohu 115 Ké&. V pfipadé ukonéeni stravovani Ize neporuseny &ip vratit a
stravnikovi bude zpét vracena zaloha 115. K¢.

V pripadé zapomenuti €ipu si stravnik u vedouci Skolni jidelny vyzvedne nahradni stravenku a s ni se
prokaze u vydejniho okénka. Stravnik se pfi vydeji prokazuje éipem a neni mozné, aby ho zapominal
nékolikrat tydné. V takovém pfipadé mu vedouci $kolni jidelny neni povinna vydat nahradni stravenku a obéd mu
nemusi byt vydan a propada.

Pfipadnou ztratu &ipu stravnik ohlasi vedouci Skolni jidelny a domluvi se s ni na vydeji nahradni stravenky po
dobu nejdéle 5ti dn(l. V pfipadé, ze Cip nenalezne, zakoupi si €ip novy.

Provoz v jidelné:

Bezpelnost zakl pred jidelnou i v jidelné zajiStuje dohled z fad pedagogl (rozpis je vyvéSen na nasténce

v jidelng).

e Do jidelny vchazi zaci pfezuti a bez bund, které si odloZi v $atné k tomu uréené. Zaci 1. az 5. tFid privadi
do jidelny pedagog.

e PFed vstupem do jidelny je WC pro stravniky a umyvadla na umyti rukou. Stravnici maji moznost toto pouzit.

e Stravnici siuvstupu vezmou tac a pribor a postupné si odeberou po identifikaci Cipem obéd. Napoj si
nataceji sami.
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o Pouzité talife na tacu odnaseji stravnici do okénka k tomu ur¢enému, kuchaiky pouZité nadobi odebiraji a
nedojedenou stravu likviduiji.

e Mezi vydejem kucharky zkontroluji gistotu stol(i a stoly omyji. Po vydeji op&t umyji stoly. Uklid v jidelné& jiz
kucharky nezajistuji.

e Je zakazano vynaset jidlo z jidelny.

e V pfipadé, Ze stravnikovi spadne talif s jidlem nebo obsah obé&da na podlahu, musi dozor v jidelné zajistit
bezpecnost zakl a odklizeni.

Dietni stravovani Skolni jidelna neposkytuje.
Pro stravniky potfebujici dietni stravovani je mozna donaska obédu vlastnich, coz musi byt doloZzeno potvrzenim
od lékafe. Na zakladé pisemné smlouvy stravnika a feditelstvi Skoly je mozné obédy ohfivat. Rano po pfichodu
do Skoly pfedaji stravnici obéd v uzaviratelnych oznagenych nadobach, které maji moznost ohfevu. Obéd je do
vydeje uchovan v lednici pro tyto ucely uréené.

Tento provozni fad je vyvésen ve Skolni jidelné, na dvefich za vchodem do $kolni kuchyné a je téz zalozen u
vedouci Skolni jidelny.

Dotazy ohledné stravovani nebo pfipominky Ize feSit v kancelafi vedouci Skolni jidelny nebo na tel. Cisle
494 667 210.

Zavére€na ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena ekonomka-
rozpoctarka Skoly.
b) ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ¢&.j.: 394/2020 ze dne 14. 08. 2020.
c) Ulozeni smérnice se Fidi Spisovym Fadem skoly.
d) Tento vnitfni pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2021. Jeho zmény se provadéji pfi kazdé zméné
nékterych udaji vyhlasenych ve Sbirce zakonu.

V Opocné 30. 12. 2020

Mgr. Eva Digitéiné podepsal Mar. Eva
. Alexanderova
Alexanderova Datum: 2021.02.17 14:19:29 40100

Mgr. Eva Alexanderova
feditelka Skoly
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