Zakladni Skola, Opoéno, okres Rychnov nad Knéznou
Nadrazni 313, 517 73 Opocno

WWW.ZSOPOCNO.CZ Opoéno

Zakladni Skola, OpocCno, okres Rychnov nad Knéznou, pfispévkova organizace

se sidlem v Opocné
ORGANIZACNI SMERNICE ¢. 13/2022
Vnitini rad Skolniho klubu

C.j.: /Spisovy znak/Skartaéni znak /1.21.3/ S5
Vypracovala: Nadézda Buryskova
Schvalila: Mgr. Eva Alexanderova
Pedagogicka rada projednala dne: 09.06.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 14.06.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.09.2022

Skolska rada schvalila dne: 14.06.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

Zverejnéni vnitfniho fadu Skolniho klubu
Vnitini fad Skolniho klubu je zverfejnén podle § 30 Skolského zakona.

Seznameni s vnitinim fadem sSkolniho klubu

S vnitinim fadem $Skolniho klubu jsou prokazatelnym zplusobem seznameni zaméstnanci
Skoly, zaci Skoly, zapsani do Skolniho klubu a o jeho vydani a obsahu jsou informovani
zakonni zastupci zaku, zapsanych do Skolniho klubu.

Zavaznost vnitiniho fadu Skolniho klubu

Tento vnitfni fad Skolniho klubu je zavazny pro vSechny Zaky, zapsané do Skolniho klubu,
jejich zakonné zastupce a pro zaméstnance Skoly, pfipadné pro jiné osoby, které v souladu
s vykonem svych prav a povinnosti pfichazeji do styku se Skolou nebo se uc€astni akce
pofadané Skolou.

Skolni klub /SK /se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

Poslani SK

SK tvofi ve dnech &kolniho vyudovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodin&. SK neni pokragovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera je odliduji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SK je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SK je uréena pfednostné pro zaky druhého stupné& zakladni koly. Ugastnikem
ginnosti SK mGze byt i zak prvniho stupné zakladni $koly, ktery neni pfijat k pravidelné
denni dochazce do SD. O pfijeti zaka k &innosti SK k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti a taboroveé Cinnosti a dalSich Cinnosti spojené s pobytem mimo misto,
kde pravnicka osoba vykonava Cinnost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani, se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soudasti prihlasky k &innost SK je pisemné
sdé&leni zakonnych zastupcl o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu uéastnika ze SK.
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Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

Rekreacni cCinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocCinek aktivni s
naroCnéjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmoveé cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchu i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mdZe byt organizovana pro vybrané Zaky z riiznych skupin, kterou vede
vychovatelka Skolniho klubu €i jiny pedagog.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v8ak povinna &innost SK. MdZe jit o vypracovavani domacich ukold nikoliv pred
15:00 hodinou nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dal$ich &innostech; ziskavani dalSich doplfiujicich poznatkd pfi prabézné &innosti SK
(napf. vychazky, poslechové €innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

|. Prava a povinnosti zak(l a jejich zakonnych zastupct ve SK a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci Skoly

A. Prava a povinnosti zaku

1. Prava zaku

a) Kazdy zak ma pravo vyjadfit sluSnou formou svUij osobni nazor.

b) Zak je opravnén vznaset dotazy a Zadat pomoc a radu i mimo vyucovaci hodinu.

c) Kazdy zak ma pravo na ochranu svého soukromi a ochranu osobnich udaju.

d) Zakovi nelze odebrat jeho osobni vé&ci. Vyjimkou jsou pfipady, kdy osobni vé&c je
zakem pouzita k ohrozovani zdravi ostatnich zakl, k poruSovani prav osobni
svobody jedince nebo skupiny a kdy je poruSovan Skolni fad. PouZije-li Zak své
osobni véci k naruSeni vyuky nebo zpusobem, ktery je v rozporu s pravnimi pfedpisy
nebo pravidly slusného chovani, bude toto jednani feSeno podle zavaznosti
prestupku formou udéleni vychovného opatieni.

e) Zak ma pravo pozadovat nahradu za $kody, které vznikly ztratou prokazatelné
vhesenych véci, pokud byly uloZzeny na misté k tomu uréeném.

2. Povinnosti zakQ, pfihlasenych do SK

a) Zaci, pfihlaseni do SK povinné dochazi do SK dle rozpisu uvedeného na pfihlasce
do SK.

b) Zaci jsou povinni dodrzovat vnitfni fad SK, predpisy a pokyny Skoly a $kolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

c) Zaci jsou povinni plnit pokyny zaméstnanct $koly a $kolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim Fadem.

d) Zaci se ve SK chovaji sludné k dospélym i jinym 2zakam Skoly, dbaji pokynd
zameéstnancl Skoly, dodrzuji Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chovaji se tak,
aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

e) Zaci chodi do SK pravidelné a v&as, s ohledem na planované &innosti a G&astni se
vSech organizovanych ¢innosti.

f) Dochazka do SK je pro pfihlagené Zaky povinna po cely dany $kolni rok.
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g) Zaci udrzuji prostory SK v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

h) Zaci pfihlaseni do SK opoust&ji SK na pokyn vychovatele dle rozpisu na pfihlasce
SK. Z&ci se nezdrzuji v jinych prostorach budovy a neprodlené opousti $atnu a
budovu Skoly.

i)V dob& mimo &asu uvedeného na prihlasce do SK, Zaci zdstavaji ve $kole jen se
svolenim vychovatell a pod jejich dohledem.

j) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakim jsou zakazany véechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

k) Zacinenosi do SK pfedméty, které nesouvisi s ginnosti SK a mohly by ohrozit zdravi
a bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cenné véci do SK nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maiji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodu a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich
uschovu.

) Mobilni telefon maji Zaci vypnut. Pouze na vyslovny souhlas vychovatele SK ho
muze pouzit.

m) Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zafizeni nebo vic&i ostatnim Zzakum se povazuji za zvlastné zavazné
zavinéné porusSeni povinnosti. Dopusti-li se Zak takového jednani, oznami
zameéstnanec Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skuteCnost neprodlené feditelce
Skoly. Reditelka $koly oznami tuto skuteénost organu socialn&-pravni ochrany déti
a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla. Reditelka $koly miiZze v pfipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti zaka vylougit ze SK. Lze vylougit i bezpodmine&né.

B. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
1. Prava zakonnych zastupcu
a) Zakonni zastupci maji pravo pfihlasit svého zaka, ktery je zakem S$koly,
k dochazce do SK.
b) Odhlasit své dité ze Skolniho klubu, a to i v pribéhu Skolniho roku.
c) Zakonny zastupce zaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte
u vychovatelky.

2. Povinnosti zakonnych zastupcl

a) Zakonni zastupci zodpovidaji za dochazku svého Zaka, pfihlaSeného do SK dle
rozpisu uvedeného na pfihlasce do SK.

b) Zakonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do SK sdéli rozsah
dochazky zaka a zplisob odchodu z&ka ze SK. Tyto Gdaje jsou zaznamenany na
prihlasce SK. Odchylky rozpisu dochazky Zaka na pfihlasce nebo pokud ma zak
odejit SK v jinou dobu &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na piihlasce,
sdé&li zakonni zastupci vychovatelim SK pisemné. Sdéleni bude obsahovat: jméno
a pfijmeni Zaka, €as odchodu, zpusob odchodu (sam nebo v doprovodu), jméno a
pfijmeni osoby, ktera zaka vyzvedne a vlastnoru¢ni podpis zakonného zastupce.
Na zakladé telefonické informace, Zaka ze SK nelze uvolnit.

c) Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do uéeben SK nevstupuiji.

d) Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

e) Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti Zaka v souladu s
podminkami stanovenymi $kolnim fadem. Vychovatel SK ovéfi nepfitomnost zaka
u tfidniho uditele.
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f) Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst.
2 a 3 dle zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, a dalSi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost Zaka a studenta, a zmény
v téchto udajich.

C. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

a) Vztahy mezi uCastniky zajmového vzdélavani (dale jen ZV), jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly a vSemi dalSimi ucastniky vychovné vzdélavaciho
procesu vychazeji ze vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
ddstojnosti.

b) Zakonni zastupci a zaméstnanci se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti
a moznosti spolupracuji na vychové a vzdélavani ucastnikt ZV

c) Ugastnici ZV, zaméstnanci $koly a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pfi
vzajemnem styku dodrzuji zasady slusného chovani, slusné se zdravi a zdvofile se
oslovuji.

d) Prfipadné spory a konflikty feSi zaméstnanci a jejich zakonni zastupci vécné, bez
emoci a nikdy pfimo pred ucastniky ZV. P¥i feSeni vaznych problému pfizve pani
vychovatelka (vedouci vychovatelka) k jednani vychovnou poradkyni nebo
metodiCku prevence nebo c¢lena vedeni Skoly, v pfipadé potieby i dalSi
zainteresované vyucujici. Z jednani provede zapis, ktery zucCastnéné strany
podepiSi. Zaméstnanci Skoly, u€astnici ZV a jejich zakonni zastupci feSi veskeré
posloupnosti: vychovatelka — vedouci vychovatelka vychovna poradkyné,
zastupkyné feditele Skoly nebo Feditel. Zakonni zastupci vyuZivaji k ziskavani
informaci o pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu ve Skolnim klubu a ke
komunikaci s pani vychovatelkou pfedevsim Zakovsky denik.

Il. Organizace, provoz a uplata ve SK
A. Provoz SK
Budova ¢p. 313 7:00-7:30 11:30-14:00.

a) V dobé& Fadnych prazdnin v prib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SK po
dohodé se zfizovatelem. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostateCnym
predstihem vychovatelé SK v&em Zakiim navstévujicim SK informace o provozu SK
o prazdninach.

b) Po projednani se zfizovatelem je mozno v dobé prazdnin provoz SK prerusit.

c) SK muaze vykonavat &innost pro zaky zapsané do SK a jejich zakonné zastupce, i
ve dnech pracovniho volna.

d) V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod a odchod Zaka do SK, jen pokud
se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

B. Prihlasovani a odhlasovani

a) V SK je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatkd, pfedavani informaci zakonnym
zastupclm, vyfizovani naméta a stiznosti.

b) O zafazeni zaka do SK rozhoduje feditelka Skoly.

c) Zak maze byt odhlasen ze SK kdykoli b&hem $kolniho roku na zakladé pisemného
oznameni podepsaného zakonnym zastupcem.

d) Cinnosti SK se mohou zug&astriovat i zaci nezafazeni SK, pokud se této &innosti
neudastni plny podet zakd zafazenych do SK stanoveny pro skupinu. O zafazeni
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nezafazeného zaka rozhodne vedouci vychovatelka SD a SK na zakladé pisemné
Zzadosti zakonného zastupce zaka.
e)
C. Uplata a prominuti Gplaty
viz Organizaéni smérnice - Uplata za zajmové vzdélavani ve SD a SK v platném znéni

D. Organizace

a) Pfi nevyzvednuti zaka SK do stanovené doby zakonnymi zastupci Zaka vychovatel
nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zzaka a osoby
uvedené na pfihlaSce zaka do SK, pokud je tento postup bezvysledny,

- na zakladé predchozi dohody s vedenim Skoly kontaktuje pracovnika organu
socialné pravni ochrany ditéte,

- na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho uradu,

- pozada o pomoc Policii CR.

b) Skupiny se naplfiuji nejvyse do poétu 30 ugastnikd. Reditelka $koly stanovuje touto
smeérnici nejvyssi pocet u€astniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané Cinnosti u€astnikl, zejména s ohledem na jejich bezpec€nost takto:
- pfi b&zné &innosti ve tfidach a mistnostech SK, vychazkach po b&znych trasach

v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem apod. max. 30 déti.

- pfi organizacné €i dopravné naroCnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce
v€etné poctu doprovazejicich osob.

c) Do SK prichazeji zaci po skonéeni dopoledniho i odpoledniho vyu&ovani sami.

d) Pfipostupnych odchodech zakl z jednotlivych skupin domd, je mozné spojit Cinnost
skupin v dobé&, kdy poclet zaku v takto spojenych skupinach je max. 30 zakd. Stejné
tak se postupuje pfi spojovani €innosti, kdy kazda skupina vykonava jinou ¢innost
— zajmovou, rekreacni apod.

lll. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
a) Zaci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pfed jidlem a po pouziti WC.
b) Zaci se chovaji pfi pobytu ve kole a na akcich organizovanych $kolnim klubem tak,

aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaku ¢&i jinych osob.

c) Zaci chodi slugné a gisté oblegeni a upraveni. Po budové $koly, ve $kolni jidelné
a ve Skolnim klubu se pohybuji bez pokryvky hlavy.

d) Projevy Sikany a kyberSikany mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vuci
jinym Zakdm nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci
mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany
ajsou povazovany za hruby prestupek. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi
moznost dalSiho postihu Zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zakonné zastupce

e) Z&akam je zakazano nosit do SK predmaéty, které by svoji povahou mohly zpUsobit
komukoliv zranéni (jako jsou boxery, nuncaky, noze, macety, stfelné zbrané nebo
jejich napodobeniny, v€etné zbrani na airsoft).

f) Zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebigi, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dohledu ucitele i vychovatele.

g) Zakum je zakdzano manipulovat s regulatory topeni na radiatorech.

h) Z bezpecnostnich diivodu se zakum zakazuje otevirani velkych oken a sezeni na
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okennich parapetech a radiatorech.

i) Vychovatelky zajistuji pravidelné vétrani uceben.

J) PFi pfechazeni zakd na mista mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly silniéniho
provozu a pokyny doprovazejicich osob.

k) Pfi Cinnostech v télocvicné, na Skolnim hfisti, Skolnim arboretu, v kuchynice,
pocCitatové u€ebné, v knihovné Zaci zachovavaiji specifické bezpe€nostni prfedpisy
pro tyto u€ebny, dané vnitfnim fadem odborné ucebny. Vychovatelka je povinna
S nimi Zaky seznamit.

O pouceni zakl provede zaznam do ,Pfehledu vychovné-vzdélavaci prace®.
[) Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera zaky seznami
zejména:
a. s Vnitfnim fadem Skolniho klubu
b. se zakladnimi hygienickymi pravidly
c. se zasadami bezpecného chovani v jednotlivych oddélenich, na chodbach,
schodistich, ve Skolni jidelng, v Satnach, pfi pfechazeni do jidelny a zpét do
SK, na Skolnim hfisti, $kolnim arboretu, na vefejnych prostranstvich, pfi
odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly, na vefejnych komunikacich, v€etné
dojizdéni do Skoly na jizdnich kolech
d. se zakazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s Cinnosti ve Skolnim
klubu.
e. s postupem pfi Urazech
f. s nebezpelim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.
@] poucenl zakl provede vychovatelka zaznam do ,Pfehledu vychovné-vzdélavaci
prace“.
m) Pouceni pfed prazdninami provadi vychovatelka, ktera:
a. varuje zaky pred skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi
lidmi apod.
b. upozorni je na mozné nebezpeli pro zZivot a zdravi v pfipadé nalezu a
manipulace s nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat
c. informuje o nebezpedi vzniku pozaru, o dopravni kazni
d. varuje pfed koupanim v mistech, ktera neznaji atp.
@) poucenl zakl provede vychovatelka zaznam do ,Prehledu vychovné-vzdélavaci
prace”.

n) Pouceni o bezpecnosti se provadi také u kazdého nové prichoziho zaka. O pouceni

Z4aka provede vychovatelka zaznam do ,Pfehledu vychovné-vzdélavaci prace”.

Hlaseni a evidence urazu

a) Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k nimz dojde ve druziné nebo na Skolnich akcich,
jsou zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce nebo vychovatelce, ktera je pravé
pfitomna.

b) Vychovatelka posoudi charakter urazu — maly uraz oSetfi sama a provede zapis do
Knihy arazl (kancelar Skoly ¢p.313)

c) Vychovatelka neprodlené oznami uraz zakonnému zastupci a dohodne postup
oSetfeni, popf. vyzve rodiCe k odvezeni zaka na lékafské oSetfeni. Pfi urazu, ktery
bezprostfedné ohrozZuje Zivot ditéte, zavola zachranku.

d) Vychovatelka oznami uraz fediteli Skoly nebo jeho zastupkyni a vyplni formular
uréeny k evidenci urazu.
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Opoéno

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD a SK.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice &.j. ZSOP/400/2020 ze dne 20.08.2020
ucinné ode dne 01.09.2020 Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a
skartacnim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

4. Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejriuje feditelka Skoly tento fad
nasledujicim zplsobem: na pfistupném misté ve Skole a na webovych strankach Skoly.

5. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na poradé dne 09.06.2022.

6. Zaci SK budou s timto Fadem prokazatelné& seznameni vychovatelkou ve dnech 01.09.-
19.09., seznameni potvrdi svymi podpisy (kromé zaku 1. roCnik().

7. Zakonni zastupci zakd budou s timto fadem seznameni prostfednictvim vychovatelt
SK ve dnech 01.09.-19.09., seznameni potvrdi svymi podpisy.

V Opocné dne 09.06.2022

Mgr. Eva Alexanderova
feditelka Skoly
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