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Dodatek č. 1 k OS č. 16/2025 Školní řád 

                                     SANKČNÍ ŘÁD 

Příloha č.2 ke Školnímu řádu 

Vypracovala: Ing. Bc. Radka Sobotková, ředitelka ZŠ 

Pedagogická rada projednala dne: 18. 11. 2025 

Školská rada schválila dne: 20. 11. 2025 

Nabytí účinnosti od: 1. 12. 2025 

Příloha č. 2 je nedílnou součástí směrnice Školní řád. 

 

Dodatek č. 1 ke Školnímu řádu, příloze č. 2 Sankční řád 
 

Čl. 1 Předmět úpravy 

Tímto dodatkem se mění ustanovení Sankčního řádu Základní školy Opočno ze dne 25. 08. 
2025, a to v části týkající se kázeňských opatření a záškoláctví. 

 

Čl. 2 Kázeňská opatření 

• Mezi taxativní vymezení případů uložení napomenutí třídního učitele byl zařazen bod n) 

1-4 neomluvených vyučovacích hodin, 
• Mezi taxativní vymezení případů uložení důtky třídního učitele byl zařazen bod l) 5 – 10 

neomluvených vyučovacích hodin,  

• Mezi taxativní vymezení případů uložení důtky třídního učitele byl zařazen bod důtky 

ředitele školy byl zařazen bod n) nad 10 neomluvených vyučovacích hodin, 

• Z taxativně vymezených případů uložení třetího stupně z chování byl vymazán bod d) 

neomluvená absence: 11 a více neomluvených hodin. 

Čl. 3 Záškoláctví 

a) Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat (§22 zákona č.561/2004 

Sb.).  

b) Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti žáka 

ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem (zákon č. 561/2004). 

Jsou informováni o způsobu uvolňování a omlouvání žáků z vyučování.  

c) Zvýšená omluvená absence 

Rozsah absence se hodnotí vždy za každé čtvrtletí školního roku. V případě časté 

nepřítomnosti žáka, nasvědčující zanedbávání povinné školní docházky, může škola z 

důvodu předcházení záškoláctví vyžadovat potvrzení od lékaře. K tomuto kroku se 
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zpravidla přistupuje v případě, že třídní učitel eviduje přes 50 % vyučovacích hodin 

omluvené absence za čtvrtletí školního roku (č. j. MŠMT-780/2024-1). Třídní učitel může 

požadovat lékařské potvrzení i při nižší absenci, pokud k tomu existují vážné důvody, 

zejména pokud: 

• V předchozím čtvrtletí byla absence žáka zvýšená, 

• Nepřítomnost má opakovaný nebo dlouhodobý charakter, 

• Existuje podezření na zneužívání omlouvání. 

       O povinnosti doložit nepřítomnost lékařským potvrzením informuje třídní učitel zákonného 

       zástupce bez zbytečného odkladu. 

d) Snížení známky z chování  

Snížení stupně z chování na konci pololetí nebude automaticky spojeno s dosažením 

určitého počtu neomluvených hodin. Při rozhodování se bude posuzovat individuálně, zda 

absence byla zaviněná žákem.  

e) Pozdní příchody 

Každý pozdní příchod po zahájení výuky je porušením školního řádu a zapisuje se do třídní 

knihy. Opakované pozdní příchody bez řádného omluvení budou hodnoceny jako 

neomluvené hodiny. Za každých 5 neomluvených pozdních příchodů bude žákovi započtena 

jedna neomluvená vyučovací hodina.  

 

Řešení neomluvených hodin 

• Neomluvenou nepřítomnost za dané čtvrtletí školního roku v rozsahu do 10 vyučovacích 

hodin řeší třídní učitel se zákonným zástupcem žáka formou pohovoru, na který je zákonný 

zástupce pozván písemně, např. formou zprávy v elektronické žákovské knížce 

s požadovaným potvrzením o přečtení, vkladem oznamovacího dopisu do přílohy zprávy 

v elektronické žákovské knížce nebo doporučeným dopisem. Při rozsahu 5–10 hodin 

zpravidla uloží třídní učitel důtku třídního učitele.  

• Při počtu neomluvených hodin za dané čtvrtletí školního roku nad 10 vyučovacích hodin za 

dané období školního roku ředitelka školy svolává školní výchovnou komisi, které se dle 

závažnosti a charakteru nepřítomnosti žáka účastní: ředitelka školy, zákonný zástupce, 

třídní učitel, výchovný poradce, zástupce orgánu sociálně-právní ochrany dětí, školní 

metodik prevence, popř. další odborníci a zástupce rady školy. Pozvání zákonných zástupců 

na jednání školní výchovné komise se provádí písemně vkladem oznamovacího dopisu do 

přílohy zprávy v elektronické žákovské knížce nebo doporučeným dopisem. Zpravidla 

následuje uložení důtky ředitele školy. 

• V případě, že neomluvená nepřítomnost žáka za dané čtvrtletí školního roku přesáhne 25–

30 hodin, ředitelka školy rozhodne o podání podnětu k zahájení řízení o přestupku 

(zanedbávání péče o povinnou školní docházku). Podnět je směřován na odbor přestupků 

MÚ v Opočně. 

https://drive.google.com/file/d/1DmnSXk0TjlVA-8xGkfJyoRZCUagugd7y/view?usp=sharing
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Doporučená kázeňská opatření podle závažnosti neomluvených hodin:  

• 1-4 hodiny – pohovor se zákonnými zástupci, napomenutí 

• 5-10 hodin – pohovor se zákonnými zástupci, zpravidla důtka třídního učitele  

• nad 10 hodin – svolání výchovné komise, zpravidla důtka ředitele školy  

• nad 25-30 hodin – podání podnětu na přestupkový orgán, případně OSPOD 

 

Písemná pozvánka k osobnímu jednání 

Nedaří-li se kontaktovat zákonného zástupce žáka nebo dojde-li k opakované neomluvené 

absenci, následuje písemná pozvánka k osobnímu setkání zákonných zástupců s třídním 

učitelem, a to v následujícím sledu, pokud zákonný zástupce nereaguje:  

• pozvánka k osobnímu setkání s třídním učitelem za účelem konzultace (např. 

prostřednictvím informačního systému školy s možností potvrzení přečtení, 

prostřednictvím e-mailu s potvrzením o přečtení nebo jinak doručenou pozvánkou);  

• doporučeným dopisem včetně poučení o opatřeních, k nimž bude nutno přistoupit, 

nepodaří-li se navázat spolupráci se zákonnými zástupci (alternativně datovou 

schránkou, pokud jí zákonný zástupce disponuje) 

• v případě, že zákonný zástupce stále nereaguje, dojde k předání kompetencí třetí straně 

(viz dále) 

 

Schůzka zákonných zástupců žáka s třídním učitelem 

Na osobní schůzce je se zákonnými zástupci probrána situace žáka, situace rodiny, učitel zjišťuje 

možné příčiny záškoláctví a domlouvá s rodiči postup k nastolení žádoucího stavu.  

Před schůzkou třídní učitel informuje školního metodika prevence, případně výchovného 

poradce, který ve věci poskytne své stanovisko spolu s návrhem dalšího postupu.  

V ideálním případě se školní metodik prevence, výchovný poradce nebo člen vedení školy 

osobního setkání se zákonnými zástupci účastní. 

 

Účast žáka na sjednané schůzce je možná, dítě má právo sdělovat svůj názor na situaci, která 

se ho týká a je samo o sobě hlavním nositelem změny své situace. Jednání je přizpůsobeno 

jeho věku a aktuálnímu stavu. 

 

Předání kompetencí třetí straně  

Jestliže škola využila všech dostupných způsobů řešení rizikového chování žáka a možností 

podpory zákonných zástupců, přičemž se situace nezlepšila, škola učiní oznámení 

přestupkovému orgánu, případ je předán do kompetence třetí straně (OSPOD, obecní úřad, 

Policie ČR…). 
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Škola vždy postupuje podle okolností konkrétní situace a podle závažnosti je oprávněna učinit 

oznámení i v případě, že nevyužila všech způsobů řešení.  

 

 

 

V Opočně dne 18. 11. 2025                                        Ing. Bc. Radka Sobotková, ředitelka školy 
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