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Organizacni smérnice ¢. 12/2025

VNITRNiI RAD SKOLNI JIDELNY

Cislo jednaci: ZSOP/ 353/2025 Spisovy znak: 1.2.1.3 ‘ Skartaéni znak: S5
Vypracovala: Ing. Bc. Radka Sobotkova, feditelka ZS

Jitka Holeckova, vedouci Skolni jidelny
Vydala: Ing. Bc. Radka Sobotkova, feditelka S
Smérnice nabyva platnosti dne: 22.9.2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.10. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

1 Obecna ustanoveni
Skolni jidelna poskytuje stravovani na zakladé zfizovaci listiny a Fidi se vnitinimi predpisy $kol, které jsou
v souladu s témito zdkonnymi normami:
= Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl,
= Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, v platném znéni,
= Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni,
= Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(,
= Vyhlaska ¢. 463/2011 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu,
= Vyhldska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisd
= Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na stravovani a jejich Ghradé v prispévkovych organizacich
ztizenych Gzemnimi samospravnimi celky, v platném znéni,
= Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, v platném znéni,
= Vyhlaska ¢. 17/2015 o skolnim stravovani, které umoznuje dietni stravovani,
= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004, o hygiené potravin, v platném znéni.

1.1 PUsobnost a zasady rfadu
a) Skolnf jidelna poskytuje stravovani:
= 7akam Zakladni Skoly Opocno,
= zaméstnanclm Zakladni skoly Opocno,
= cizim stravnik(m.
b) Vnitini fad vznika na dobu neurcitou, je zavazny pro viechny zaméstnance organizace.
c) S vnitfnim fadem Skolni jidelny jsou stravnici seznameni prostfednictvim nasténky na chodbé pred
vstupem do Skolni jidelny, webovych stranek skoly. Dale je dostupny v kancelati vedouci Skolni jidelny.

2 Prava a povinnost stravnikl a zakonnych zastupca zaku

2.1 Prava stravnika
= na stravovani ve skolni jidelné,
= na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,
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= nahlasit problémy, pfipominky k pokrmim vedouci jidelny vedouci kuchafce nebo dohlizejicimu
pedagogovi,
= pozadat dohliZejiciho pedagoga o pomoc.

2.2 Povinnosti stravnikt
= dodrzovat vnitfni fad skolni jidelny a pokyny skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli prokazatelné seznameni,
= plnit pokyny pracovnikt Skolni jidelny, dohliZejiciho pedagoga a ostatnich zaméstnanc( skoly,
= chranit majetek Skoly pred poskozenim, v pripadé zplsobeni skody ji nahradit,
= chovat se pfi stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a spole¢enskymi pravidly stolovani,
* bezodkladné hlasit vedouci SJ zmény v osobnich tdajich (adresa, telefon atd.),
= neprodlené oznamit dohliZejicimu pedagogovi Uraz, poranéni, nehodu nebo nevolnost,
= nedopoustét se projevl rasismu a Sikanovani,
= pred odchodem z jidelny odevzdat pouZité nadobi, pfibory aj.,
= neodnaset vydané jidlo z mistnosti jidelny, s vyjimkou jidlonosi¢d v uréeném case.

2.3 Prava zakonnych zastupca zaka
= nainformace tykajici se stravovani zak(, véetné seznameni se s jidelnickem,
= v pfipadé potteby odhlasit Zaka ze stravovani,
= vznaset pfipominky, dotazy ¢i ndvrhy k praci skolni jidelny osobné v kancelafi vedouci skolni
jidelny nebo na tel. Cisle 494 667 210.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupca zakua
= dodrZovat stanovenou dobu pro Uhradu platby za stravovani,
* neprodlené hlasit vedouci SJ vzniklé zmény v osobnich tdajich (telefon, jméno, adresa atd.),
= informovat o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich strdvnika nebo jinych
skutecnostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled,
= dodrZovat terminy pfihlaseni ¢i odhldseni stravovani.

3 Pedagogicky dohled

a) je zajistovan pedagogickym pracovnikem, ktery vykonava souvisejici pedagogickou ¢innost,

b) vydava pokyny k zajisténi kdzné zaku, hygienickych a stravovacich navyk(, dba na dodrzovani pravidel
spolecenského chovani a stolovani,

c) dba o bezpecnost stravujicich se, kontroluje odbér a konzumaci stravy z hlediska kulturnosti a hygieny,
d) zajistuje potfebnou pédi pfi kazdém Grazu, poranéni ¢i nehodé,

e) sleduje zplisob vydeje stravy,

f) reguluje osvétleni a vétrani,

g) sleduje odevzdani nadobi, priborl a tach stravniky.

4 Podminky ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) je zakdzano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v aredlu

Skoly a v prostorach skolni jidelny,

b) jsou zakazany projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani.
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5 Podminky ochrany majetku

a) stravnici maji pravo uZzivat zafizeni skolni jidelny v souvislosti se skolnim stravovdnim,

b) strdvnici jsou povinni udrzovat predméty tvofici zafizeni oddéleni Skolni jidelny v poradku a
neposkozené,

c) stravnici Setfi zafizeni a vybaveni skolnf jidelny,

d) strdvnici oznamuiji zjisténé zavady na majetku dohledu ve skolni jidelné.

6 Skladba jidelnicku

Jidelni¢ek je sestavovan v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, zejména podle

zasad spotiebniho kose a zasad racionalni vyZivy. Dbame na pestrost, vyvazenost a vhodnou Upravu

pokrmd. Jidelni listek je zverejnén vidy 2 tydny predem. Dietni stravovani skolni jidelna neposkytuje.
Informace o alergenech jsou k dispozici u vedouci $kolni jidelny.

6.1 Jidelni listek
Skolni jidelna vafi obéd €. 1, v pfipadé vhodnosti a moZnosti nabizi na vybér ze dvou druh( pfiloh.
Ve dnech utery a Ctvrtek (zpravidla pti plném poctu pracovnic skolni jidelny) i obéd ¢. 2. Stravnik ma
automaticky prihlaseny obéd €. 1, zménu na obéd €. 2 provede na webové strance E-objednavani, nebo
pfimo u vedouci skolni jidelny.
Jidelni listek je vyvéSen

= vjidelné

= v chodbé do kuchyné skolni jidelny u vydeje obédl do jidlonosic¢

* nainternetovych strankdch ZS Opo&no (www.zsopocno.cz) - sekce SKOLN{ JIDELNA

= E-objednavani

7 Provoz a vnitini rezim jidelny

Ve skolni jidelné jsou pfipravovany obédy jen ve dnech skolniho vyucovani. V dobé prazdnin a svatk( je skolni jidelna
uzaviena. Skolni jidelna si vyhrazuje pravo pfileZitostné ménit éasovy usek jednotlivych vydeja.

Snimaci Cip

Stravnici se v jideln& identifikuji snimacimi &ipy. Cip je stravnikovi zapQjéen za zalohu 125 K&. V pfipadé
ukonéeni stravovani Ize neporuseny Cip vratit a stravnikovi bude vracena zdloha v plné vysi.

Zapomenuti Cipu

Pti jednorazovém zapomenuti Cipu si stravnik u vedouci skolni jidelny vyzvedne nahradni stravenku a s ni
se prokaze u vydejniho okénka. Pfi opakovaném zapominani Cipu je na Uvaze vedouci Skolni jidelny, zda
stravnikovi ndhradni stravenku na obéd vyda ¢i ne. V pfipadé nevydani stravenky obéd propada.

Ztrata Cipu

Pfipadnou ztratu Cipu stravnik ohlasi vedouci skolni jidelny a domluvi se s ni na vydeji nahradni stravenky
po dobu nejdéle 5 ti dnl. Pokud Cip nenalezne, zakoupi si ¢ip novy.

7.1 Provoz v jidelné
Obecna pravidla:
= Bezpecnost zakll pred jidelnou i v jidelné zajistuje dohled z fad pedagogl (rozpis je vyvésen
na nasténce v jidelné).
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Do jidelny vchazi 7aci prezuti a bez bund, které si odloZi v $atné k tomu uréené. Zaci 1. az 5.
tfid privadi do jidelny pedagog.

Pfed vstupem do jidelny je WC pro stravniky a umyvadla na umyti rukou. Stravnici maji
moznost toto poufzit.

Stravnici si u vstupu vezmou tac a pribor, po identifikaci ¢Cipem si preberou obéd. Napoj si
nataceji sami.

PouZité talife na tacu odnaseji stravnici do okénka k tomu uréenému, kucharky pouzité nadobi
odebiraji a nedojedenou stravu likviduji.

V dobé prerudeni vydeje kucharky zkontroluji ¢istotu stold a stoly omyji. Uklid v jidelné& kuchatky
nezajistuji.

V prlibéhu vydeje obédu za Cistotu a poradek ve skolni jidelné odpovida dohliZejici pedagog.
Mimoradny uklid jidelny béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity napoj) zajisti

dohliZejici pedagog na pozadani stravnik(. Dohled mizZe pozadat o soucdinnost pracovnice
kuchyné, dba také na zjisténi bezpecnosti zaku.

Je zakazano vynaset jidlo z jidelny.

Nikdo ze zaméstnancll skoly nema pravo nutit Zzaky k dojidani jidel.

7.2 Vnitini rezim jidelny
a) Narok na dotované skolni stravovani a cena obédt

vznikd pouze v souvislosti s pfitomnosti Zaka ve vyuce, vyjimkou je prvni den nemoci, kdy Ize vydat
obéd do jidlonosice, pokud nebylo moZzno obéd vcas odhlasit,

za neodhlasené a neodebrané obédy neni poskytovana nahrada, stravnik naopak musi doplatit
rezijni ndklady do plné ceny obéda,

pokud obédy bude odebirat i v dobé od druhého dne nepfitomnosti, musi tuto skutec¢nost
nahldsit vedouci Skolni jidelny.

Kategorie Vék zaka Dotovana cena PIna cena
S1 7—10 let 36 K¢ 89 K¢
S2 11-14 let 38 K¢ 91 K¢
S3 15-18 let 40 K¢ 93 K¢

Zameéstnanci - v dobé vykonu zaméstnani v pfipadé, Ze odpracovali nejméné 3 hodiny

v misté vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé. V dobé nemoci neni mozné poskytovat
reZijni obéd ani v prvni den. V pfipadé, kdy nebude obéd vcas odhlasen, bude dopocitana
provozni reZie v Castce 16 K¢ a mzdova reZie v ¢astce 37 KC.

poplatek

prispévek FKSP

cena obéda

27 K¢

13 K¢

40 K¢

Cizi stravnici — cena stravy
finan¢ni norma provozni rezie
40 K¢ 16 K¢

cena obéda
95 K¢

mzdova rezie
37 K¢

ziskova prirazka
2 K¢

b) Vydejni doba obédi

Zaci a zaméstnanci Skoly: 11:25 hod. - 13: 25 hod.
cizi stravnici: 10:30 hod. - 11:15 hod.

Cizi stravnici, ktefi se chtéji stravovat pfimo v prostoru Skolni jidelny, maji vyhrazenou dobu od 11:00 do
11:15. Pak je jiz jidelna uréena jen pro $kolni stravovani.
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Po dohodé Ize v pfipadé mimoradné udalosti upravit vydej obédl na potifebnou dobu.

c) Pravidla pro vydej stravy do jidlonosica

Zaci (v 1. den nepfitomnosti): 11:25 hod. - 13:25 hod.

zaméstnanci ZS: 11:25 hod.- 13:25 hod.

cizi stravnici: 10:30 hod.

(v pfipadé dohody i po stanovené dobé, nejpozdéji vsak do 13:15 hod.)

Vydej do jidlonosicli vyhradné jen od vchodu do Skolni kuchyné. Vydej okénkem do jidelny neni mozny.
Jidlonosi¢ musi byt funkéni, Cisty, dobfe uzaviratelny — oznaceny jménem stravnika.

V pripadé, ze si stravnik jidlonosic¢ po naplnéni ihned nevyzvedne a necha si ho jesté po néjakou dobu v
prostorach chodby $kolni kuchyné&, zaméstnanci kuchyné jiz za jeho obsah NEODPOVIDAJI. Stravnici si
prekontroluji obsah hned po prevzeti.

8 Prihlasovani a odhlasovani stravy

8.1 Prihlasovani stravy

Zaci se prihlasuji vyplnénim prihlasky, zpravidla na celou dobu gkolni dochazky,

pro zatazeni zaka do pfislusné cenové kategorie stanovené vyhlaskou je rozhoduijici vék, kterého
dosahne v prislusném skolnim roce (tj. v obdobi od 1. 9. daného roku do 31. 8. roku nasledujiciho),
vsichni strdvnici se mohou na stravovani pfihlasit minimalné den predem do 13:00 hod.,
prihldseni je zavazné, v pfipadé dodatec¢ného prihlaseni, odhlaseni, nebo néjaké upravy musi
kazdy stravnik zménu nahlasit vedouci Skolni jidelny,

zaméstnanci organizace a cizi stravnicise pfihlasuji samostatné — pfihlasku na stravovani
nevyplnuji,

zameéstnanci Skolni jidelny se zavazuiji, Ze v ptipadé prace v jidelné odeberou obéd.

8.2 Odhlasovani stravy

V pfipadé onemocnéni, absence je rodi¢ povinen dité odhlasit ze stravovani.

Odhldseni na nasledujici den je nutné provést vidy minimalné den pfedem do 13:00 hodin,
telefonicky (kontakt 494 667 210), osobné u vedouci skolni jidelny, elektronicky E-objednavani.
Na obdobi prazdnin a mimoradného volna je strava odhlaSovana automaticky.

V pripadé nepfitomnosti zakl ve Skole z dlivodu vyletu &i jiné akce tfidy nebo kolektivu zaku

se odhlasuje kazdy stravnik sdm nebo se mohou stravnici odhlasit hromadné.

Pokud si stravnik obéd neodhldsi, bude mu zapocitan k Ghradé.

9 Uhrada a vyuétovani stravného

9.1 Zplisoby uhrady stravného

Zalohové — odhlasené obédy se zpétné odecitaji pfi dalsi platbé. (VZdy preplatek ke dni platby).

Sporozirem nebo z jinych Gctl — stravnici obdrzi u vedouci ¢islo Uctu Skolni jidelny a na svém
bankovnim uctu povoli souhlas s inkasem. Vedouci $kolni jidelny stravnik nahlasi ¢islo svého
bankovniho Uctu. Vedouci Skolni jidelny zadava platby podle sjednanych podminek s bankou
(Ceskou spofitelnou), vidy zalohové 20. den v mésici na nasledujici mésic. Poplatek za transakci u
Ceské sporitelny je ve vysi 2.50 K& (u ostatnich bankovnich instituci 4,50 K¢&) hradi zékonni zastupci
zakl/stravnik(. V pripadé, Ze nasporozirovém Ucétuv den transakce neni evidovana
dostatecna ¢éastka, banka vrati pozadavek platby zpét do Skolni jidelny jako neuskutec¢nénou
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platbu. Stravnik je povinen neprodlené uhradit pozadovanou vysi stravného a uhradit i poplatek
2,50 K¢ za transakci. Souhlas s inkasem plati po dobu, nezZ se stravnik odhlasi ze stravovani nebo
si zméni zplsob platby.

* Jednotlivé platby od stravnik(i na Gcet ZS jsou umoznény po predchozi domluvé.

= Hotové — pouze v pripadé, Ze strdvnik nema moznost provddét platbu inkasem. Hotovost na
stravné za meésic zafise vybird od 20. 08. do 15. 09., dalsi mésice vidy jen zalohové od 20.
dne do konce mésice. Hotové lze vloZit i vys$si Castku, stravné se z ni odedita.

V pfipadé neuhrazeni v terminu nemusi byt obéd stravnikovi po pfedchozim upozornéni vydan az do doby
zaplaceni obédd.

9.2 Vyuctovani stravného

PFi vyuctovani stravného na konci skolniho roku se zbylé financni prostfedky na konté stravnik(i prevedou
na novy Skolni rok.

U stravnikd, ktefi konci se Skolnim stravovanim, bude preveden zlstatek na zakladé pokynl stravnika

(zdkonného zastupce) formou pisemné Zadosti bud na konto uvedené v zadosti, pfipadné prevedeno
sourozenctm.

Neobdrzi-li jidelna zadost do 31. 12. kalendarniho roku, v némz bylo stravovéni ukoncéeno, provede
automatické vraceni na Ucet, ze kterého bylo stravné hrazeno; neni-li to mozné (hotovost, zména uctu),
preplatek zlstava evidovan jako zavazek. Dalsi postup se fidi pravnimi a icetnimi predpisy.

10 Pravidla ke konzumaci vlastniho jidla zaka ve skolni jidelné

a) Konzumace vlastni stravy ve 3kolni jidelné je moznd po dohodé mezi vedouci skolni jidelny a
zdkonnymi zastupci Zaka.

b) Povinnost kuchafek nezahrnuje skladovani stravy v lednici, ohfev, myti donesenych nadob ani
likvidaci zbytk.

¢) Kombinace skolniho obéda a vlastni stravy: ¢ast jidla z jidelny (napf. napoj, salat, polévka, priloha) +
Cast jidla doneseného (hlavni chod). Pfi odbéru pouze ¢asti obéda se uctuje plna cena obéda.

d) Skolni jidelna poskytne Z4kovi nezbytnou pomoc pfi konzumaci, napiiklad podani priboru &i asistenci
u stolu.

e) Zak nesmi nechat ochutndavat vlastni stravu dal$im stravnikam.

f) Zakonny zastupce zZaka zodpovida za bezpecnost a zdravotni nezdvadnost vlastni donesené stravy.

11 Zavérecna ustanoveni
Timto vnitfnim fadem skolni jidelny se rusi pfedchozi znéni radu skolni jidelny.
UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem Skoly.

V Opocné dne 22. 09. 2025

|ng BC Digitalné podepsal
’ ’ Ing. Bc. Radka
Ing. Bc. Radka Sobotkova, feditelka Skoly Radka Sobotkova

, Datum: 2025.09.21
Sobotkova os.47:51 +0200
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