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Organiza¢ni smérnice ¢. 21/2025
VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU
Cislo jednaci: ZSOP/383/2025 Spisovy znak: 1.2.1.3 Skartaéni znak: S 5
Vypracovala: Ing. Bc. Radka Sobotkova
Schvilila: Ing. Bc. Radka Sobotkova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.11. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.11. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.
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1 OBECNA USTANOVENI

Vnitfni rad Skolni druZiny je zpracovan na zdkladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zadkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon), ve znéni pozdéjsich
predpist. Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Vnitrni fad Skolni druziny a Skolniho klubu Fad je zavazny pro vSechny Zaky zapsané do Skolni druziny
a Skolniho klubu, jejich zakonné zastupce a pro zaméstnance Skoly, pfipadné pro jiné osoby, které v
souladu s vykonem svych prdv a povinnosti pfichazeji do styku se Skolou nebo se Ucastni akce
poradané skolou.

1.1 Poslani $kolni druZiny a $kolniho klubu (SD, 5K)

SD a SK tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
Proces vychovy a vzdélavani ve skolni druziné neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani a ma své vlastni
odliSnosti v metodach a formach prace s zaky. Zakladni ¢innosti je uceni hrou, které je zaloZzeno na
pozndvani okolniho svéta praktickymi zkuSenostmi a vlastnimi smysly. Zazitky obohacuji

v s

pozitivni emocionalni proZitky. Denni reZzim zahrnuje Cinnosti odpocinkové, rekreacni, zajmové,
sebeobsluzné a ptipravu na vyucovani.

1.2 Cinnost $kolni druziny

e Cinnost SD je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. K pravidelné denni
dochézce do SD mohou byt pFijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly, pokud nejsou pFijati k
¢innosti SK.

e Cinnost SK je uréena prednostné pro zaky druhého stupné zakladni $koly. Uéastnikem
¢innosti SK maze byt i 74k prvniho stupné zakladni $koly, ktery neni pfijat k pravidelné denni
dochdazce do SD.

e Skolni druzina pro 1. a 2. ro¢niky je umisténa v budové koly &. p. 4 (1. — 2. oddéleni).

e Skolni druzina pro 3. aZ 5. ro¢niky je umisténa v budové koly &. p. 11 (3. — 5. oddéleni).

e Pohybové aktivity jsou realizovany v télocviénach, na $kolnim hfisti a na dvorku u SD.

1.3 Nabidka zajmovych krouzk pfi Skolni druZiné

Krouzek Urceny pro déti z: Vedouci krouzku
Vybijena Kamila Kindlova
Tvorilek Lenka Muchov3, DiS.
Maly kuchar Kamila Kindlova
Sportovni hry

Krouzky mohou navstévovat i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do Skolni druziny.
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Zajmové krouzky organizované a vedené vychovatelkami v rdmci hlavni ¢innosti Skolni druziny jsou
pro prihlagené Gcastniky zajmového vzdélavani bezplatné. Ucast v téchto krouzcich je dobrovolna
a je soucasti nabidky pravidelné vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny.

2 PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH
ZAKONNYCH zAsTUPCU VE SD A SK

Prdva a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim skolského zakona.
Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitrni fad Skolni druziny upravuje zejména
prdva a povinnosti zakl a zakonnych zastupcli vzhledem ke specifickym podminkam zajmového
vzdélavani. Pokud zak nebo zakonny zdstupce narusuje opakované fad a c¢innost skolni druziny,
muze reditelka Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Ucastnici zdjmového vzdélavani maji pravo:

1. Na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu skolni druziny a Skolniho klubu.
U&astnit se viech &innosti a aktivit.

N

Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu a v neposledni fadé na dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

Na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevu.

Byt seznameni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

No u s

Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pficemzZ vyjadrenim Zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje. Podminkou poddani vSech ndvrh(l je slusnd a kulturni Ustni ¢i pisemna forma. Své
podnéty zak poddva vychovatelce v oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci,
Skolni psycholoZce nebo vedeni skoly.

Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni:
1. R4dné a véas navitévovat kolni druzinu nebo klub dle Gdaji, které jsou zaznamenany na

pisemné prihlasce.

2. Dodriovat $kolni fad a vnitini Fad SD a SK, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

3. PInit pokyny pedagogickych pracovnik( skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim radem skolni druziny a Skolniho klubu.

4. Chovat se slusné k dospélym i jinym zak({im Skoly, dbat pokyn( zaméstnanct Skoly, dodrzovat
Skolni fad Skoly a odbornych uéeben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych.

5. Udriuji prostory SD a SK v €istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.
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10.

11.

12.

Opoustét SD a SK pouze na pokyn vychovatele dle rozpisu na pfihlasce do SD a SK. Uéastnici
se nezdrzuji v jinych prostorach budovy a neprodlené opousti Satnu a budovu Skoly.

Chranit své zdravi i zdravi spoluzak(l; ucastnikim zajmového vzdélavani jsou zakdzany
vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoij(,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Nenosit do SD a SK predméty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a SK a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jejich nebo jinych osob.

Do $kolni druZiny neni dovoleno nosit cenné véci nebo vétsi obnos penéz. SD nezodpovidd
za ztratu nebo poskozeni cennych véci.

Mobilni telefon nelze pouzivat — viz. skolni fad. Mobil ma Zak vypnuty/zeslabeny v batohu
nebo skolni tasce. Po dohodé s vychovatelkou se mlze Zak podivat, jestli nema zpravu nebo
hovor od zakonného zastupce.

Zaci jsou povinni dodriovat vnitfni fad $kolni druZiny, zasady bezpe&nosti a ochrany zdravi a
rezim pracovny.

Z4k je povinen hlasit vychovatelce kaidé zranéni pfi ¢innostech.

Zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.
3.

Na informace o chovani zaka ve Skolni druziné ¢i klubu.
Na informace o akcich poradanych skolni druZinou ¢i klubem.
Podavat navrhy k praci skolni druziny a klubu.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1.
2.

Radné, Gplné a pravdivé vyplnit zapisni listek, véas ohlasit zmény v udajich.

Radné zdlivodnit nepfitomnost U&astnika zajmového vzdélavani ve kolni druZiné nebo
klubu.

V¢as uhradit Uplatu za pobyt uéastnika ve skolni druziné nebo klubu.

Vyzveddvat Ucastnika ze Skolni druziny ve stanovené dobé.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout si své dité nejpozdéji v 16:30 (v pondéli v 17:00).
Pokud tak neuéini, budou telefonicky upozornéni. Informovana bude i tfidni uéitelka Zaka a
budou pfijata opatfeni dle Skolniho fadu a vnitfniho fadu Skolni druziny.

Seznamit se s vnitfnim Fadem SD a SK a respektovat jej.

3 PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik( se tidi Skolnim radem.
Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovdvat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim data,

udaje a osobni udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu

zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho

poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazidovat pouze nezbytné Udaje a
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osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné u(daje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

4 ORGANIZACE A PROVOZ

4.1 Kontaktni informace

Vedouci vychovatelka Bc. Lada Mackova
Telefon: 720773 611
E-mail: lada.mackova@zsopocno.cz
SKOLNI DRUZINA

Oddéleni Vychovatelka Trida Telefon
1. oddéleni Bc. Lada Mackova 1. a 2. ro¢niky 720773 611
2. oddéleni Kamila Kindlova 1. a 2. ro¢niky 778974 719
3. oddéleni Lenka Muchov3, DiS. 1. a 2. roéniky 778 974 682
4. oddéleni Nadézda Buryskova 3. rocnik 730 893 242
5. oddéleni Dana Valachova 4. a 5. ro¢niky 778 977 950

SKOLNI KLUB
X Iva ToSovska 6. —9. ro¢niky 771275589
4.2 Provoz SD a SK
PROVOZ SKOLNi DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU
Ranni druZina Odpoledni Ranni klub Odpoledni klub
druzina

Budova ¢.p. 4 6:15-7:30 11:30-16:30 X X
Budova ¢. p. 11 6:30-7:30 11:30-16:30 X X
Budova ¢. p. 313 X X 7:00-7:30 11:30-14:00

eV dobé radnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD a SK po dohodé se
zfizovatelem. Pred kazdymi prazdninami a volnem vychovatelé SD a SK predaji G¢astnikdim
zajmového vzdélavani a zakonnym zéstupclm informace o provozu SD a SK o prazdninéch.

e Po projednani se zfizovatelem je moZno v dobé prazdnin provoz SD a SK prerusit.

e SD a SK mohou vykondvat ¢&innost pro Uéastniky zajmového vzdélavani a jejich zakonné
zastupce i ve dnech pracovniho volna.

e Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout si své dité nejpozdéji v 16:30 (v pondéli v 17:00).
Pokud tak neucini, budou telefonicky upozornéni. Informovana bude i tfidni ucitelka zdka a
budou pfijata opatfeni dle Skolniho fadu a vnitfniho fadu Skolni druziny.

Telefon: 493 034 578, 778 154 155 IC: 75015013
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Ve dnech feditelského volna informuji vychovatelky Skolni druZiny pisemné zakonné
zastupce o podminkach provozu Skolni druZiny. Zakonny zastupce je povinen pisemnou
formou oznamit vedouci vychovatelce ucast ditéte ve skolni druziné v dobé reditelského
volna.

Ucastniky 8kolni druZiny predava ucitelka/asistentka vychovatelce po skonéeni vyuéovani po
odvedeni do budovy €. p. 313, ve které je Skolni jidelna. Uclitelka/asistentka je povinna
vychovatelku informovat o jakékoliv zméné v rozvrhu. Za Zaka, ktery neni pfedan pani
ucitelkou/asistentkou, vychovatelka nezodpovida.

Na vychazku odchazeji Zaci organizované ve dvojicich pod vedenim vychovatelky. Pobyt v
prirodé se fidi programem vychovné prace Skolni druziny, ve kterém se pocita s volnym
pobytem zakl na bezpecnych mistech. Za prechody Zaku je vidy zodpovédna vychovatelka.
Z3k je povinen dodrzovat pravidla BOZP a pokyny vychovatelky.

74k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni gkolni druZiny.

Za 74ka, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.
Bezpecnost a ochranu zdravi Zak( pfi c¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti.

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s vnitinim radem Skolni druZiny pfi zahdjeni dochazky zdka
do Skolni druziny na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci mohou po predchozi domluvé skolni druzinu navstivit, zapojit se s ditétem
do ¢innosti a jsou zvani na vyznamnéjsi akce.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do prostoru skolni druziny nevstupuji z hygienickych
dbvoda.

PFi postupnych odchodech zak( z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
rekreacni apod.

4.3 Prijimani a odhlasovani ucastnikd zajmového vzdélavani

Do skolni druziny jsou pfijimani jako Ucastnici zajmového vzdélavani zaci 1.-5. ro¢niku zakladni
Skoly. Kapacita naplnénosti jednoho oddéleni skolni druziny je nejvyse 30 ucastnikl. Celkova
kapacita Skolni druziny je 136 ucastnik( v péti oddélenich.

Oddéleni jsou oteviena pro vSechny ro¢niky prvniho stupné zakladni Skoly.

Do ranni druZiny se nevyplfuje zapisni listek, mohou pfijit vSichni Zaci dle potfeby a zajmu.
Zaka do $kolni druZiny prihladuje zdkonny zastupce preddnim radné vyplnéné ptihlasky s
uvedenim rozsahu dochdzky a zpUsobu odchodu Zaka ze skolni druziny. Zakonny zastupce
svym podpisem na prihlasce souhlasi s uvedenymi podminkami, o pftijimani zak( do skolni
druziny rozhoduje reditelka Skoly.
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Zakonni zastupci jsou povinni odevzdat prihlasku ke stanovenému datu. Pfednostni pravo na
prijeti do Skolni druziny maji Zaci nizSich rocnikd prvniho stupné. Zajemci budou pfijimani od
nejmladsich po starsi.

Informace o pfijimani zakl do Skolni druziny jsou vzdy dostupné na webovych strankach.
Skolni druzinu navitévuji pouze U&astnici Fadné pFihlageni k pravidelné dochazce.

Uc¢astnika zajmového vzdélavani je mozné odhlésit z dochazky do $kolni druZiny kdykoliv
béhem Skolniho roku na zakladé pisemné Zadosti, kterou preda zakonny zastupce vedouci
vychovatelce.

O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny rozhoduje teditelka skoly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky a po projednani pedagogickou radou. Rozhodnuti o vylouceni ze Skolni druziny
sdéli feditelka Skoly zakonnym zastupclm ucastnika pisemné s patfiécnym odldvodnénim.

V pfipadé neuhrazeni poplatku za Skolni druZinu Ize G¢astnika zajmového vzdélavan vyloudit
okamzité.

Reditelka $koly mlZe rozhodnout o vylouéeni Gcastnika ze $kolni druZiny, pokud tento
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druZinu nebo z jinych zvlasté
zavaznych dvoda.

4.4 Uplata a prominuti aplaty

Uplatu za $kolni druZinu upravuje § 123 zdkon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu. Pfi stanoveni vyse Uplaty za Skolni druzinu
a Skolni klub se ptihlizi k ndkladim na provoz a zajisténi ¢innosti druziny.

Konkrétni vysi Uplaty uréuje zfizovatel zakladni skoly.

Uplata za $kolni druzinu &ini 300 K& na jedno dité za kalendaini mésic.

Uplata za 8kolni klub je ve vy3i 120 K& na jedno dité za kalendaFni mésic.

Vy$e Uplaty je stanovena piredem na cely $kolni rok. Uplata je splatna pfedem na tcet $koly.
Splatnost Uplaty za obdobi zafi — prosinec je do 30. 9. pfislusného skolniho roku a za obdobi
leden — Cerven do 31. 1. pfislusného skolniho roku. Pokud za Zaka neni zaplacena uplata,
vedouci vychovatelka SD a SK o tom uvédomi feditelku $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice.
Reditelka $koly mdZe rozhodnout o pFipadném vylouceni zaka ze SD nebo SK.

Vyse Uplaty zGstava stejnd i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly.

Uplata mGze byt snizena nebo prominuta, jestlize:

zakonny zastupce ditéte (Ucastnika zajmového vzdélavani) je pfijemcem davky statni
socialni pomoci (tzv. ,superdavky”), jejiz soucasti je slozka na Zivobyti,

zakonny zastupce ditéte, pokud je pfijemcem (nebo ¢lenem domacnosti prijemce)
davky, jejiz soucasti je bonus na dité, nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
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o socidlnich sluzbach.

Ucastnik $kolni druziny, ktery 74d4 o prominuti tplaty, je povinen $kole doloZit ozndmeni o p¥iznani

davky. Poté reditelka Skoly rozhodne o prominuti Uplaty na cely Skolni rok s upozornénim, Ze zakonny

zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud prestane socidlni davku pobirat.

5 REZIM SKOLNi DRUZINY

5.1 Personalni zajisténi

Ucebny skolni druZiny se oteviraji ptfichodem vychovatelky, pfed odchodem z u¢ebny musi byt
zaviena okna, ucebna musi byt uklizena a uzamdéena. Za provedeni odpovida vychovatelka
ucebny.

Za uklid skfinék zodpovida vychovatelka. Za uklid u¢eben zodpovida pracovnik povéreny
uklidem, a to i mimo provoz skolni druziny.

Provoz $kolni druZiny je persondlné zajistén vychovatelkami, jejichz povinnosti stanovi
vyhlagka Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy Ceské republiky o $kolnich druZinach a
Skolnich klubech ¢. 87/1992 Sb.

Vychovatelky nastupuji do zaméstnani minimalné 15 minut pfed stanovenou pfimou
pedagogickou ¢innosti.

Pomlcky potfebné k vychovné vzdéldvaci ¢innosti si vychovatelka pfipravuje vidy pfedem v
nepfitomnosti déti.

Vychovatelky vedou Zaky k dodrzovani zdsad hygieny, dbaji na pravidelné myti rukou v
prabéhu pobytu ve Skolni druziné, prostory Skolni druZiny se dostatecné vétraji.
Vychovatelky dbaji na bezpeci zaka.

Vychovatelka kazdé zranéni zapisuje do knihy Uraz( a osetfi drobnd poranéni.

PFi vaznéjsim zranéni vychovatelka neprodlené informuje zakonné zastupce a vedeni Skoly a
pripadné zajisti odbornou lékarskou pomoc.

5.2 Struktura vychovné vzdélavaci Cinnosti

06:15-7:30 rekreaéni a odpocinkova ¢innost, volné zaméstnani, pfiprava na vyuéovani,

realizuji se prevazné klidové hry, poslechové ¢innosti, relaxacni techniky,
odpocinek na koberci

11:30-12:00 | obéd, rekreacni ¢innost

12:00-12:30 | odpocinkova Cinnost (besedy, vypravéni, tematické rozhovory), literarni ¢innost

12:30-14:00 | zajmova Cinnost - vytvarna ¢innost, pracovni ¢innost,

télovychovna c¢innost — aktivni pobyt na ¢erstvém vzduchu, vychazky,
prirodovédna ¢innost, dopravni ¢innost

14:00-14:30 | odpocinkova ¢innost, svacina-osobni hygiena, volné zaméstnani

14:30-15:00 | priprava na vyucovani - vyuzivani didaktickych her, kviz( a soutézi,

vSe probiha hravou a nenasilnou formou
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15:00 — 16:30 | relaxacni ¢innosti (rekreacni) — slouZi k regeneraci sil, spontanni zaméstnani,

spolecné hry, uklid osobnich véci, postupné odchody

5.3 ReZim pracovny/ucebny
Zaci maji zakdzano:

opustit tfidu bez védomi vychovatelky, kazdy odchod ze tfidy je Zak povinen hlasit,
manipulovat s elektrickymi pfistroji, vypinaci a elektrickymi zasuvkami,

otevirat okna, vyklanét se z nich, sahat na Zaluzie a sedat na parapety,
manipulovat s ndbytkem a lézt po ném, |ézt pod stoly a Zidle,

hazet pfedméty,

pouzivat pfedméty nezkontrolované pani vychovatelkou,

ukladat hracky a pomtucky na jind mista nez na predem ur¢ena vychovatelkou,

© N Uk wWDNR

nosit do druZiny penize a véci, které nesouvisi s praci, pokud se s pani vychovatelkou
nedomluvili,
9. béhat po chodbé a skdkat po schodech,
10. manipulovat s uzavéry ustredniho topeni,
11. brat cokoliv z pracovniho stolu vychovatelky bez jejiho dovoleni.

Zaci jsou povinni:

1. pftikazdé Cinnosti se vzdy fidit pokyny vychovatelky a pravidly bezpeénosti prace,
pfi pracovnich ¢innostech, které to vyzaduiji, chranit stoly ochrannym
ubrusem/podlozkou,

3. natoalety chodit po jednom, nezamykat se tam a udrZovat poradek

(toaletni papir a ubrousky nemacet a nehazet po zemi a kam nepatfi),

pfi odchodu na htisté nebo na vychazku se prevlékat v Satné,

svacit vzdy u stolu,

zavirat skfiné s kridlovymi dvermi, ze kterych si Zaci berou hracky,

aktovky si po prichodu do druziny ukladat na uréené misto,

vzniklé zranéni vidy neprodlené oznamit vychovatelce,

uklizet po sobé.

0 KN Re

6 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZak( a jejich ochrany pred socidlné rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili se ridi Skolnim radem.
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e Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skole, Skolni druziné i prostorech mimo skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych osob. Zékim neni dovoleno v dob& mimo
vyucéovani zdrZovat se v prostordch skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( v prostorach skoly,
Skolni druziny nebo mimo Skolu pfi akci poradané Skolni druZinou, Zaci hlasi ihned
pedagogickému dozoru.

e Vychovatelky Skolni druziny provadi prokazatelné pouceni Zzakd v prvni hodiné Skolniho roku
a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v
prabéhu Skolniho roku. O pouceni zakl provadi vychovatelky zaznam do tfidni knihy v
systému Bakalar.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zakim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a mozZnosti
zabrdnit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni zdka
informuji bez zbytecnych pritahl vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného zaka.
Nemocny zak mizZe byt odeslan k lékarskému vysetieni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé
osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v systému Bakalafi tyto Udaje: adresu,
telefonni Cisla zdkonnych zastupcl do zaméstnani a dom.

e Pfi urazu vychovatelky poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy Graz(, pfipadné vypini
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznama zajistuje ten pracovnik, ktery byl
svédkem Urazu nebo ktery se o ném dovédél prvni.

e Pedagogicti ani provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé Cinnosti Skolni druziny bez
dozoru dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
lékari atd. Skola odpovidd za 74ky v dobé ¢innosti $kolni druziny.

e Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje sSkola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym
pracovnikem.

e 73k se ve $kole a v 8kolni druZiné chova sluné k dospélym i jinym 7akim, dbad pokynG
pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje skolni rad skoly, odbornych uceben a
vnitfni fad Skolni druziny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.
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Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, na prezouvani pouziva prezlivky (backory,
pantofle, sanddly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se previékd do
vhodného odévu, ktery ma podepsany a ulozeny ve své skfifice.

Zak zachdzi se $kolnimi a druZinovymi potfebami Setrné, udriuje oddéleni i ostatni $kolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim, v pfipadé poskozeni danou
véc adekvatné nahradi.

Zak odchazi ze tfidy a $kolni druziny jen s védomim vychovatelky. Za 74ka, ktery byl ve $kole,
ale do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd, zakim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojt, uZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Pro Cinnost Skolni druZiny plati ustanoveni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci (dale BOZ)
ze Skolniho fadu. Pokud Skolni druZina pro svoji ¢innost vyuZiva odborné ucebny (napfr.
télocviénu, poéitatovou pracovnu, dilnu...), Fidi se pFislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci
prihlaseni do $kolni druziny, zajmovych krouzk( jsou pouceni o BOZ a zdznam o tomto
pouceni je proveden v tfidni knize, ve vykazech o krouzku nebo v dochazkovém sesité.

Zaci si nosi svacinu a dostatek piti z domu.

Z4ak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy
souvisejicimi s jeho pobytem a Cinnosti ve Skole a ve Skolni druziné.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly a Skolni druziny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.
Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovnikim Skoly nebo Skolského
zafizeni se vidy povazuji za zadvazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Zakam nasi skoly se nedovoluje pfi ¢innostech ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych
Skolou a Skolni druzinou:

- ubliZovat spoluzakiim, zejména slabsim a mladsim, a zesmésnovat je

- poskozovat véci spoluzak

- pouzivat neslusna slova a gesta

- okazale projevovat naklonnost ke spoluzakiim
- koufit a uzivat ndvykové a psychotropni latky

Pro ¢innost SD a SK plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve gkolnim Fadu, pokud $kolni druzina a $kolni

klub pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvi¢na kuchyrika, dilna),

ridi se prislusSnymi rady pro tyto ucebny.
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7 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY UCASTNIKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od rodic(
Ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zdvaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyresit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik 8kody hladen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

8 DOKUMENTACE
V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnikd,
c) celorocni plan Cinnosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
e) vnitfni rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

9 ZAVERECNA USTANOVENI
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren zameéstnanec:
vedouci vychovatelka SD a SK.
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