ZAKLADNI SKOLA, OPOCNO, OKRES RYCHNOV NAD KNEZNOU
Nadrazni 313, 517 73 Opocno

Opoéno
Organiza¢ni smérnice ¢. 14/2026
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU
Cislo jednaci: ZSOP/299/2026 Spisovy znak: 1.2.1.3 Skartaéni znak: S 5
Vypracovala: Ing. Bc. Radka Sobotkova, Bc. Lada Mackova
Schvdlila: Ing. Bc. Radka Sobotkova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvorfi soucdst
tohoto predpisu.
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1 OBECNA USTANOVENI

Vnitrni fad skolni druZiny je zpracovan na zakladé zakona § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhladkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Vnitfni fad Skolni druziny a Skolniho klubu Fad je zavazny pro vsechny
Zaky zapsané do Skolni druziny a Skolniho klubu, jejich zakonné zadstupce a pro zaméstnance Skoly,
pripadné pro jiné osoby, které v souladu s vykonem svych prav a povinnosti pfichdzeji do styku se
Skolou nebo se Ucastni akce poradané skolou.

Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou v textu tohoto vnitiniho Fadu dale oznacovani jako ,,Zaci”.

1.1 Cinnost $kolni druziny

e Cinnost SD je uréena pro #aky prvniho stupné zakladni gkoly.

e Cinnost 5K je uréena prednostné pro 7aky druhého stupné zakladni $koly. U€astnikem cinnosti
SK mize byt i Zak prvniho stupné zakladni $koly - 5. roéniku, ktery nenf pfijat k pravidelné denni
dochdzce do SD.

e Skolni druZina pro 1. a 2. roéniky je umist&na v budové gkoly &. p. 4 (1. — 2. oddéleni).

e Skolni druzina pro 3. a7 5. roéniky je umisténa v budové gkoly &. p. 11 (3. = 5. oddéleni).

e Pohybové aktivity jsou realizovany v télocvi¢nach, na gkolnim h¥isti a dvorku u SD.

1.2 Nabidka zajmovych krouzku pf¥i Skolni druziné

Krouzek Urceny pro déti z: Vedouci krouzku
Pohybové hry 1. - 2. ro¢niky Kamila Kindlova
Maly kuchar 1. - 5. ro¢niky Lenka Muchova, DiS.
Tvorilek 1. - 5. ro¢niky Dana Valachova
Sikovné ruce 5. ro¢niky Bc. Lada Mackovd
Turisticky krouzek 1.—-5. rocniky Kamila Kindlova

Zajmové krouzky organizované a vedené vychovatelkami v ramci hlavni ¢innosti Skolni druziny jsou
pro pfihladené 7aky bezplatné. Uc&ast v téchto krouicich je dobrovolnd a je souéasti nabidky
pravidelné vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny.

2 PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE 5D A 5K

Prava a povinnosti Zakud a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim Skolského zakona.
Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni rad. Vnitfni rad Skolni druziny upravuje zejména préva
a povinnosti zakl a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.
Pokud Zak nebo zakonny zastupce narusuje opakované rad a cinnost Skolni druziny, mlze reditelka
Skoly rozhodnout o vylouéeni zaka ze Skolni druziny.
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Zaci maji pravo:

1.

N

N o v ks

Na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu skolni druziny a Skolniho klubu.

Ucastnit se viech &innosti a aktivit.

Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu a v neposledni fadé na dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

Na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickych jeva.

Byt sezndameni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pficemzZ vyjadrenim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje. Podminkou podani viech navrhi je slusna a kulturni Ustni ¢i pisemna forma. Své
podnéty zak podava vychovatelce v oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci
vedeni Skoly.

Zaci jsou povinni:

1.

O N o w

10.

11.

12.

Radné a véas navitévovat $kolni druzinu nebo klub dle udajl, které jsou zaznamendny na
pisemné prihlasce.

Dodrzovat $kolni fad a vnitini Fad SD a SK, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnik( $kol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem skolni druziny a Skolniho klubu.

Chovat se slusné k dospélym i jinym zak{m Skoly, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani
jinych.

Udrzovat prostory SD a SK v ¢istoté a porddku, chranit majetek pred poskozenim.

Opoustét SD a SK pouze na pokyn vychovatele dle rozpisu na ptihlasce do SD a SK.

Uéastnici se nezdrzuji v jinych prostorach budovy a neprodlené opousti $atnu a budovu $koly.
Chranit své zdravi i zdravi spoluzakd; ucastnikim zajmového vzdélavani jsou zakazany vsechny
Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Nenosit do SD a SK predmaéty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a SK a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jejich nebo jinych osob.

Do SD a SK neni dovoleno nosit cenné véci nebo vétsi obnos penéz. SD, SK nezodpovidaji za
ztratu nebo poskozeni cennych véci.

Mobilni telefon nelze pouZivat — viz. skolni fad. Mobil ma zak vypnuty/zeslabeny v batohu
nebo Skolnitasce. Po dohodé s vychovatelkou se muze podivat, jestlinema zprédvu nebo hovor
od zakonného zastupce.

Dodrzovat vnitini Fad skolni druziny, zasady bezpecénosti a ochrany zdravi a reZzim pracovny.
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13. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu hlasit ihned své vychovatelce nebo vychovatelce, ktera je

pravé pritomna.

14. Informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh ¢innosti ve Skolni druziné.

Zakonni zastupci maji pravo:

1. Nainformace o chovani zaka ve skolni druziné ¢&i klubu.

2. Na informace o akcich poradanych skolni druzinou ¢i klubem.

3. Poddvat navrhy k praci skolni druziny a klubu.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1. Radné, Uplné a pravdivé vyplnit zapisni listek, v&as hldsit zmény v tdajich.

2. Omlouvani nepfFitomnosti/absence Zika

Radné zdlivodnit nepfitomnost 7dka ve $kolni druziné nebo klubu.

Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka zakonny zdstupce omlouva pfislusné vychovatelce
predem prostrednictvim systému Bakalari.

Pokud méa 74k mimoradné odejit ze SD jinak, ne? je uvedeno v pfihlasce, zakonny zastupce
tuto zménu radné oznami prostfednictvim systému Bakalari.

Zakonny zastupce odpovidd za to, Ze informace uvedené v pfihlasce a v ozndmenich
prostfednictvim Bakaldfi jsou aktualni a odpovidaji skute¢nému zplsobu odchodu zaka.

3. Uplata za SD a SK

Zakonni zastupci jsou povinni v€as uhradit Uplatu za pobyt Zaka ve Skolni druZiné nebo
klubu.
Informace k vysi a prominuti Uplaty v ¢asti 4.4 toho fadu.

4. Vyzvedavani zaka

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout si své dité ve stanovené dobé dle prihlasky.
Zakonni zastupci jsou povinni si vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:30 hod.

Pokud tak neucini, budou vychovatelkou opakované telefonicky kontaktovani.
Informovana bude i tfidni ucitelka Zaka.

V mimoradné situaci je mozné telefonicky dohodnout ¢as a misto predani zaka i osobg,
ktera nebyla predem uvedena jako osoba povérena k vyzvedavani, pripadné dohodnout
samostatny odchod Zaka. O takové telefonické dohodé vychovatelka pofidi zapis.

Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky kontaktovat nikoho, kdo je opravnén Zaka
prevzit, kontaktuje Policii Ceské republiky.

5. Seznamit se s vnitinim radem SD a SK a respektovat jej.
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3 PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

e Prdva a povinnosti pedagogickych pracovnikd se Fidi Skolnim fadem.

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského naftizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a S$kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné ldaje a
osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné u(daje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

4 ORGANIZACE A PROVOZ

4.1 Kontaktni informace
Vedouci vychovatelka Bc. Lada Mackova
Telefon: 720773 611

E-mail: lada.mackova@zsopocno.cz

SKOLNi DRUZINA (SD)

Oddéleni Vychovatelka Trida Telefon

1. oddéleni Bc. Lada Mackova 1. a 2. ro¢niky 720773 611
2. oddéleni Lenka Muchova, DiS. 1. a 2. roéniky 778974719
3. oddéleni Kamila Kindlova 2.a 3. rocniky 778 974 682
4. oddéleni Dana Valachova 3. rocnik 730 893 242
5. oddéleni Nadézda Buryskova 4. a 5. ro¢niky 778 977 950

SKOLNI KLUB (3K)
Iva ToSovska ‘ 6. —9. roCniky 771275589

4.2 Provoz SD a SK

PROVOZ SKOLNi DRUZINY A SKOLNiHO KLUBU

Budova koly Ranni SD Odpoledni SD Ranni SK Odpoledni SK
¢.p. 4 6:15-7:30 11:30-16:30 X X

¢.p.11 6:15-7:30 11:30-16:30 X X

¢. p. 313 X X 7:00-7:30 Po 12:30-13:45

Ut 11:35-13:15
St 13:00-14:30
Ct  11:35-13:15
P4 12:00-14:20
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4.2.1 Provoz v dobé vedlejSich prazdnin, reditelského volna a ve dnech pracovniho volna

1. SD a SK mohou vykondvat ¢innost pro 7aky i ve dnech pracovniho volna, a to po dohodé
s reditelkou Skoly a na zakladé predchoziho pisemného souhlasu zakonného zastupce Zaka.

2. V dobé vedlejsich prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD a SK po dohodé se
zfizovatelem a podle zdjmu zakonnych zastupcul. Provoz Skolni druziny bude zajistén pfi
minimalnim poctu 12 pfihlasenych ucastnikd.

3. Pted kaidymi prazdninami a volnem vychovatelé SD a SK pFedaji Zak(im a zdkonnym
zastupcdim informace o provozu SD a SK o prazdninach.

Po projednani se zfizovatelem je moino v dobé& prazdnin provoz SD a SK prerusit.

5. Ve dnech reditelského volna informuji vychovatelky skolni druziny pisemné zdkonné zastupce
o podminkach provozu skolni druziny. Zakonny zastupce je povinen pisemnou formou
oznamit vedouci vychovatelce ucast ditéte ve skolni druziné v dobé reditelského volna.

4.3 Prijimani a odhlasSovani
Informace o pfijimani zaka do skolni druziny a Skolniho klubu jsou vidy dostupné na webovych
strankach skoly.

4.3.1 Prijimani do Skolni druziny - kritéria

e Do SD jsou pfijimani jako U&astnici zajmového vzdélavani Zaci 1.-5. roéniku zakladni $koly.

e Celkova kapacita SD je maximalné 133 7akd v péti oddélenich. Kapacita naplnénosti
jednoho oddéleni Skolni druziny je nejvyse 30 zaku.

e Skolni druzinu mohou #aci navitévovat pouze po Fadném prihlaseni k pravidelné dochazce.

e O pfijeti do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

e Pfi postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zzaka v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zajmovou,
rekreaéni apod.

Ptijeti do skolni druziny pfi naplnéni kapacity

Pokud pocet prihlasenych zaka, ktefi splnili poZadavky pro pfijeti, prevysi kapacitu skolni druziny,
jsou zaci pfijimani postupné podle ro¢nik(, a to v tomto poradi:

1. Zaci 1. roéniku,

Zaci 2. rocniku,

Zaci 3. rocniku,

Zaci 4. rocniku,

v W

. Zaci 5. ro¢niku.
Pokud jiz neni moZné pfijmout vSechny zajemce z daného rocniku, jsou pfijimani pouze do vyse
zbyvajici kapacity Skolni druziny a dle stanovenych doplnikovych kritérii.
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Doplrikové kritérium:

termin podani prihlasky (kdo dfive podal)
rozsah pozadované dochazky.

4.3.2 Prijimani do Skolni klubu - kritéria

Do $kolniho klubu jsou zpravidla pfijimani jako Ucéastnici zajmového vzdélavani zaci 6.-9.
ro¢niku zakladni skoly.

Celkova kapacita skolniho klubu je maximalné 30 ucastnik( v oddéleni.

Pokud kapacita Skolniho klubu neni naplnéna, Ize dochazku nabidnout i Zak(im 1. stupné-5.
rocniku.

O pfijeti Zaka do Skolniho klubu se rozhoduje samostatné podle podminek a kapacity skolniho
klubu.

Zakonny zastupce Zaka 5. rocniku bude o mozZnosti vyuziti Skolniho klubu informovan a v
pfipadé zajmu mUze podat prihlasku do skolniho klubu.

4.3.3 Odhlaseni a vylouceni

Zaka je mozné odhlasit z dochazky do $kolni druZiny nebo $kolniho klubu kdykoliv b&éhem
Skolniho roku na zakladé pisemné Zadosti, kterou preda zakonny zastupce vedouci
vychovatelce.

O vylouceni zaka rozhoduje feditelka skoly po projednani pedagogickou radou. Rozhodnuti o
vylouceni sdéli feditelka Skoly zakonnym zastupclim zZaka pisemné s patficnym oddvodnénim.
Reditelka $koly miZe rozhodnout o vyloudeni 7dka ze zajmového vzdélavani, pokud tento
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druZinu nebo z jinych zvlasté
zavaznych dvoda.

V pfipadé neuhrazeni poplatku za skolni druZinu lze Zaka vyloudéit okamzité.

4.4 Uplata a prominuti tplaty

Uplatu za $kolni druZinu upravuje § 123 zékon €. 561/2004 Sb., o predkolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu. Pfi stanoveni vyse Uplaty za skolni druzinu
a Skolni klub se prihlizi k nakladim na provoz a zajisténi ¢innosti druziny.

Konkrétni vysi Uplaty urcuje ztizovatel zakladni skoly.

Uplata za 3kolni druZinu &ini 300 K& na jedno dité za kalendaini mésic.

Uplata za $kolni klub je ve vy$i 150 K& na jedno dité za kalendarni mésic.

Vyde Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Uplata je splatna pfedem na ucet koly.
Splatnost uUplaty za Skolni druzinu a Skolni klub je nejpozdéji do 20. dne prislusného

7v 7

kalendainiho mésice.
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Pokud neni Uplata za ucéastnika zajmového vzdélavani ve stanoveném terminu uhrazena,
vedouci vychovatelka SD a SK o této skuteénosti informuje teditelku $koly nejpozdé&ji do
jednoho mésice od uplynuti terminu splatnosti. Reditelka $koly m@iZe v souladu s platnymi
pravnimi predpisy rozhodnout o pfipadném vylouceni Zdka ze Skolni druziny nebo $kolniho
klubu.

Vyse Uplaty zGstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly.

Uplata mGze byt snizena nebo prominuta, jestlize:

zakonny zastupce ditéte (Ucastnika zajmového vzdélavani) je prijemcem ddavky statni
socidlni pomoci (tzv. ,superdavky”), jejiz soucasti je slozka na Zivobyti,

zakonny zastupce ditéte, pokud je prijemcem (nebo ¢lenem domacnosti pfijemce)
davky, jejiz soucasti je bonus na dité, nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach.

Ucastnik $kolni druziny, ktery 74d4 o prominuti tplaty, je povinen $kole doloZit ozndmeni o p¥iznani

davky. Poté reditelka Skoly rozhodne o prominuti Uplaty na cely Skolni rok s upozornénim, Ze zakonny

zastupce je povinen sSkole bezodkladné oznamit, pokud prestane socidlni davku pobirat.

5 REZIM SKOLNi DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU

5.1 Personalni zajisténi

Ucebny SD se oteviraji pfichodem vychovatelky, pfed odchodem z ué¢ebny musi byt zaviena
okna, uéebna musi byt uklizena a uzamdena. Za provedeni odpovida vychovatelka ucebny.

Za uklid Satnich prostor a uklid uc¢eben zodpovida pracovnik povéreny uklidem, a to i mimo
provoz skolni druziny.

Provoz Skolni druziny je personalné zajistén vychovatelkami, jejichZ povinnosti stanovi vyhlaska
MSMT Ceské republiky o $kolnich druZinach a $kolnich klubech ¢. 87/1992 Sb.

Vychovatelky nastupuji do zaméstndni minimalné 15 minut pred stanovenou pfimou
pedagogickou ¢innosti.

Pomlcky potfebné k vychovné vzdélavaci ¢innosti si vychovatelka pfipravuje vidy predem v
nepritomnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani.

Vychovatelky vedou Zaky k dodrZovani zasad hygieny, dbaji na pravidelné myti rukou v pribéhu
pobytu ve skolni druziné, prostory skolni druzZiny se dostatecné vétraiji.

Vychovatelky dbaji na bezpedi zaka.

Vychovatelka kazdé zranéni zapisuje do knihy drazli, oSettfi drobna poranéni, o kterych
informuje zdkonného zastupce, nejpozdéji pfi vyzvednuti ze SD nebo SK.

PFi vaznéjsim zranéni vychovatelka neprodlené informuje zdkonné zastupce a vedeni skoly a
pripadné zajisti odbornou lékarskou pomoc.
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Struktura vychovné vzdélavaci ¢innosti

06:15-7:30  rekreacni a odpocinkova ¢innost, volné zaméstnani, pfiprava na vyucovani,

realizuji se prevazné klidové hry, poslechové Cinnosti, relaxacni techniky,
odpocinek na koberci

11:30-12:00  obéd, rekreacni ¢innost

12:00-12:30  odpocinkova Cinnost (besedy, vypravéni, tematické rozhovory), literarni ¢innost

12:30-14:00  zajmova Cinnost - vytvarna ¢innost, pracovni ¢innost,

télovychovna ¢innost — aktivni pobyt na ¢erstvém vzduchu, vychazky,
prirodovédna ¢innost, dopravni ¢innost

14:00-14:30 @ odpocinkova ¢innost, svacina-osobni hygiena, volné zaméstnani

14:30-15:00  priprava na vyucovani - vyuzivani didaktickych her, kviz( a soutézi,

vse probihd hravou a nenasilnou formou

15:00-16:30  relaxacni ¢innosti (rekreacni) — slouZi k regeneraci sil, spontanni zaméstnani,

spolecné hry, uklid osobnich véci, postupné odchody

5.3 Rezim pracovny/uéebny

Zaci

maji zakdzano:

N o ks WwWwNE

opustit tfidu bez védomi vychovatelky, kazdy odchod ze tfidy je Zak povinen hl3sit,
manipulovat s elektrickymi pfistroji, vypinaci a elektrickymi zasuvkami,

otevirat okna, vyklanét se z nich, sahat na Zaluzie, rolety a sedat na parapety,
manipulovat s nabytkem a lézt po ném, |ézt pod stoly a zZidle,

hazet predméty, pouzivat predméty nezkontrolované pani vychovatelkou,

ukladat hracky a pomucky na jind mista nez na predem urcend vychovatelkou,

nosit do druziny penize a véci, které nesouvisi s praci, pokud se s vychovatelkou predem
nedomluvili,

béhat po chodbé a skdkat po schodech,

manipulovat s uzavéry ustfedniho topeni,

brat cokoliv z pracovniho stolu vychovatelky bez jejiho dovoleni nebo jeho otevirat zasuvky.

pfi kazdé Cinnosti se vZdy fidit pokyny vychovatelky a pravidly bezpecnosti prace,

pfi pracovnich ¢innostech, které to vyZaduji, chranit stoly ochrannym  ubrusem/podlozkou,
na toalety chodit po jednom, nezamykat se tam a udrZovat pofadek,

pfi odchodu na dvorek nebo na vychazku se prevlékat v Satné,

zavirat skfiné, ze kterych si Zaci berou hracky,
aktovky si po pfichodu do druziny ukladat na uréené misto,
vzniklé zranéni, Uraz vidy neprodlené oznamit vychovatelce,

8.
9.
10.
Zaci jsou povinni:
1.
2.
3.
4.
5. svadit vidy u stolu,
6.
7.
8.
9. uklizet po sobé.
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6 PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socidlné rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili se fidi Skolnim fadem.

e Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve skole, Skolni druziné i prostorech mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob.

e Z4ak(m neni dovoleno v dobé& mimo vyu&ovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde béhem pobytu zak( v prostorach skoly, skolni
druZiny nebo mimo skolu pfi akci pofddané Skolni druzinou, Zaci hlasi ihned pedagogickému
dozoru.

e Vychovatelky SD a SK provadi prokazatelné pouceni 74kd v prvni hodiné $kolniho roku a
dodatecné pouceni téch, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v
prabéhu Skolniho roku. O pouceni zakd provadi vychovatelky zaznam do ttidni knihy v
systému Bakalar.

1. Pouceni na zacatku skolniho roku provadi vychovatelka, kterd Zaky sezndmi zejména:

a) s Vnitfnim radem skolni druziny,

b) s hygienickymi opatfenimi v souladu s nafizenim vedeni skoly,

c) se zasadami bezpecného chovani v jednotlivych oddélenich, na chodbach,
schodistich, ve Skolni jidelné&, v Satnach, pfi prechazeni z budovy do budovy, na cesté
na nase hristé, na samotném hfisti, pfi odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na
vefejnych komunikacich, véetné dojizdéni do skoly na jizdnich kolech,

d) sezdkazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s Cinnosti ve skolni druziné, cenné
véci a vlastni hracky, za jejich poskozeni nebo ztratu nebude Skolni druzina, klub nést
zodpovédnost,

e) se zakazem pouzivani mobilnich telefond a chytrych hodinek, pouze ve vyjimecnych
pripadech se svolenim vychovatelky,

f) s postupem pfi Urazech,

g) s nebezpedim vzniku pozdru a s postupem v pripadé pozaru.

2. Pouceni pred prazdninami provadi vychovatelka, ktera:

a) varuje zaky pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, zndmostmi s nezndmymi lidmi,

b) upozorni je na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v pfipadé ndlezu a manipulace s
nevybuchlou munici a poucdi je, jak se v takové situaci zachovat,

c) informuje o nebezpecdi vzniku pozaru, o dopravni kazni,

d) varuje pred koupanim v mistech, ktera neznaji atp.
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e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti
zabrdnit vzniku Skody.

e Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych
pratahl vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného Zaka. Nemocny zak muze byt
odeslan k lékarskému vysetreni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

e P¥i Urazu vychovatelky poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, pfipadné zajisti
osetfeni 7aka lékafem. Uraz zapi$ou do knihy Urazd. O3etfeni a vyplnéni zdznamd zajistuje
ten pracovnik, ktery byl svédkem Urazu nebo ktery se o ném dovédél prvni.

e Pedagogicti ani provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé ¢innosti SD a SK bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym
pracovnikem.

e 7aky 3kolni druziny predava ucitelka/asistentka pedagoga vychovatelce po skonéeni
vyuéovani po odvedeni do budovy €. p. 313, ve které je skolni jidelna. Ucitelka/asistentka
pedagoga je povinna vychovatelku informovat o jakékoliv zméné v rozvrhu. Za zdka, ktery
neni pfedan pani ucitelkou/asistentkou pedagoga, vychovatelka nezodpovida.

e Na vychazku odchdzeji zaci organizované ve dvojicich pod vedenim vychovatelky. Pobyt v
prirodé se fidi programem vychovné prace Skolni druzZiny, ve kterém se pocita s volnym
pobytem zakl na bezpecnych mistech. Za prechody zaku je vidy zodpovédna vychovatelka.

e Za zdaka, ktery byl ve Skole a do zajmového vzdélavani se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

e Bezpeclnost a ochranu zdravi zakd pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti.

e 73k se ve $kole a v 8kolni druZiné chova sluné k dospélym i jinym 7akim, dbad pokynG
pedagogickych a provoznich pracovnik(. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych
osob.

e 73k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, na prezouvani pouziva prezivky (backory,
pantofle, sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se prevléka do
vhodného odévu, ktery ma podepsany a uloZzeny v Satné.

e 73kiim jsou zakdzany viechny cinnosti, které jsou zdravi $kodlivé (napt. kouteni, piti
alkoholickych napoju, uzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).
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e Z4ci pfihlaseni do SD a SK jsou pouceni o BOZ a zdznam o tomto pouceni je proveden v tfidni
knize, ve vykazech o krouzku nebo v dochazkovém sesité.

e 73k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy
souvisejicimi s jeho pobytem a Cinnosti ve Skole a ve Skolni druziné.

e Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky zaka vUci pracovnikiim sSkoly nebo Skolského
zafizeni se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

e 74k(im nasi $koly se nedovoluje pfi ¢innostech ve SD a SK a na akcich pofadanych $kolou:

ublizovat spoluzakim, zejména slabsim a mladsim, a zesmésnovat je,

poskozovat véci spoluzakd,

pouzivat neslusna slova a gesta,

okazale projevovat naklonnost ke spoluzak(m,
koufit a uzivat navykové a psychotropni latky.

7 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD A SK A S OSOBNiM MAJETKEM

7.1 Podminky zachazeni s majetkem SD a SK ze strany Zak

a) Zak je povinen 3etfit zafizeni a ostatni majetek $kolni druziny, klubu, chrénit jej pred
poskozenim a hospodarné zachdazet se zapuUjéenym vybavenim a pomlckami, jejich
poskozeni nebo ztratu hlasi vychovatelce. Jeho zakonny zastupce je podle Obéanského
zakoniku (§ 2920 a § 2921) povinen nahradit Skody zplisobené zejména svévolnym
poskozenim inventare a zafizeni Skolni druZiny.

b) Poskozovani majetku Skolni druziny, klubu (graffiti, niceni ndbytku, her, hracek, pracovnich
pomlcek, osobnich véci jinych osob, zafizeni toalet, sportovniho zatizeni, okrasnych kef
apod.) je nepfijatelné. V takovych pripadech bude vyzvan zdkonny zastupce Zaka k jednani o
nahradé skody. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢&i osob je
vyZadovana Uhrada od rodicl Ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyredit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné
prislusnému organu SPOD.

c) Zéacijsou povinni $etfit elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi a surovinami.

d) PoZaduje-li Skola nahradu skody po Zakovi, musi poSkozeni véci vidy prosetfit vychovatelka
a zvazit i pedagogickou stranku.

e) Kazdy Zzak odpovidd za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizSiho okoli.

7.2 Podminky zachazeni s osobnim majetkem
a) Z&k Setrné zachazi se svymi osobnimi potfebami i oble¢enim.
b) Zaci nenosi do $kolni druziny nepotiebné & drahé véci, $kola za jejich ztratu &i poskozeni
nenese odpovédnost.
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c)

d)
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Svoje osobni véci si odklada Zak do Skolni aktovky, Satni skfifiky nebo do podepsaného

sacku na vésak v Satné.

Skola bude Fesit pouze pfipady, kdy mél 74k véci ulozené na uréeném misté a jednalo se o

pom{cky ¢i osobni véci nutné k vyuce.

PFi ztraté véci postupuji Zaci nasledovné:

e 73k musi ztratu véci neprodlené oznamit vychovatelce (nepfipustné: minuly tyden se
mi ztratilo - nebude jiz feSeno),

e pokusi se o dohledani véci,

e vychovatelka vyplni tiskopis ,Zapis o vzniku Skody“ a preda vedouci vychovatelce, ktera
situaci projedna s vedenim Skoly.

8 DOKUMENTACE
V SD a SK se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

pisemné prihlasky ucastnikd; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplUsobu odchodu Ucastnika z druziny,

zmocnéni k jednani a vyzvedavani zaka ze SD a SK,

vedeni dochdazky v systému Bakalafi,

dochazkovy sesit pro Zaky ranniho provozu skolni druziny,

celoro¢ni plan cinnosti,

$kolni vzdélavaci program SD a SK,

vnitfni fad skolni druziny.

9 ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren zaméstnanec:

vedouci vychovatelka SD a SK.

Digitalné podepsal
Ing' Bc. Ing. Bc. Radka
Rad ka Sobotkova
»  Datum:2026.09.23
Sobotkova 113533 40200

V Opocné dne 1. 9. 2026 Ing. Bc. Radka Sobotkova, feditelka ZS
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